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1. Введение
Приложение РАСЧЕТЫ С ПАРТНЕРАМИ, входящее в раздел ФИНАНСЫ, предназначено для контроля состояния расчетов по обязательствам с партнерами предприятия, в рамках операций закупки и продажи. Приложение предоставляет детальную картину дебиторской и кредиторской задолженности в реальном масштабе времени. 
1.1. Функции приложения
В приложении РАСЧЕТЫ С ПАРТНЕРАМИ реализованы следующие функции:

· Построение классификации видов расчетов, объектов расчетов и методов расчетов с партнерами;

· Поддержка различных способов контроля расчетов с партнерами – по договорам и этапам договоров, по заказам/счетам на оплату или по счетам-фактурам; 

· Ведение картотеки расчетов с партнерами по сделкам закупки и продажи;

· Оперативный детальный контроль состояния расчетов с партнерами в разрезе документов-оснований сделок (договоров/этапов договоров, счетов/заказов или счетов-фактур);

· Оперативный детальный контроль расчетов – вплоть до содержания конкретного документа поставки или оплаты;

· Оформление начисления или списание обязательств по объектам расчетов или взаимозачета обязательств с использованием специальных документов по расчетам;

· Формирование различных отчетов и справок по расчетам с партнерами.

1.2. Принципы учета расчетов
В процессе хозяйственной деятельности каждое предприятие заключает сделки закупки с поставщиками или сделки продажи с покупателями товаров, работ и услуг. При этом возникает потребность в контроле правильности и своевременности поставок продукции (работ или услуг) и оплаты этих поставок, а также в мониторинге объема возникающих задолженностей. Для краткости далее будем говорить о контроле расчетов с партнерами.
Расчеты с партнерами делятся на две категории: расчеты по закупкам и расчеты по продажам. Такое деление связано с тем, что в рамках каждой категории сделок меняется роль предприятия-пользователя, действуют различные условия, да и контроль таких сделок осуществляется разными лицами.
Любое физическое или юридическое лицо, с которым предприятие вступает в хозяйственные отношения, должно быть зарегистрировано в Картотеке партнеров (ОБЩИЕ ДАННЫЕ\Партнеры предприятия\Картотека партнеров). Каждый партнер может идентифицироваться и как поставщик, и как покупатель, т.е. одновременно выступать в двух ролях. Если такая идентификация сделана, т.е. определена роль партнера, то существует возможность ввести ряд дополнительных реквизитов, характеризующих партнера в качестве поставщика или покупателя, т.е. участника операций закупок или продаж.
В карточке партнера для каждой категории операций (на закладках Закупки и Продажи)  указываются особенности выполнения расчетов (валюта расчетов, кредитный лимит и т. д.). Все эти характеристики вводятся не напрямую, а через так называемые группы учета. Наличие такого понятия как группа учета связано с тем, что в пределах одного предприятия могут быть выделены категории контрагентов, на которых распространяются однотипные правила расчетов. 
Для описания этих правил, а именно перечня групп учета и их параметров – используется вспомогательный справочник Группы учета, заполняемый при настройке приложения РАСЧЕТЫ С ПАРТНЕРАМИ. Другими словами, каждому поставщику/покупателю ставят в соответствие определенную группу учета, в настройке которой содержится общий регламент расчетов.
Рассмотрим подробнее саму процедуру расчетов с партнерами. В приложении существует понятие метода расчетов. Расчеты могут производиться двумя методами:
· По партнеру. В этом случае подводится общий баланс расчетов с партнером – без детализации по конкретным сделкам. Этот метод целесообразно использовать при разовых или редких деловых контактах с данным поставщиком/покупателем;

· По сделкам. В этом случае баланс расчетов одновременно подводится по каждой сделке и по партнеру в целом.

Если расчеты ведутся по сделкам, то необходимо определить документ, являющийся основанием сделки. В системе выделяются следующие виды оснований сделок:
· Договоры/Этапы;

· Счета/заказы на оплату;

· Счета-фактуры.
Кроме указанных параметров, расчеты характеризуются валютой расчета, кредитным лимитом и реакцией на его превышение, а также счетами для учета расчетов.
При расчетах также используется дополнительный метод расчетов – метод расчетов по документам, когда объектом контроля является оплата каждого документа поставки. В этом случае ведется контроль расчетов по партнеру или по сделкам с партнером, выделяются относящиеся к этим объектам документы поставки и оплаты, а затем документы оплаты относятся на документы поставки. 
Описанный метод может применяться в автоматическом режиме – по мере выполнения операций, и также может быть использован ручной режим, когда пользователь самостоятельно выбирает документ поставки для отнесения на него платежа.
Оперативный контроль расчетов осуществляется с помощью двух регистров: картотека расчетов и регистр расчетов. 
Картотека расчетов включает совокупность объектов расчетов, в рамках которых ведется контроль исполнения обязательств и отслеживаются суммы задолженностей. 

Регистр расчетов содержит все операции, влияющие на состояние расчетов. Карточки расчетов создаются при вводе документов-оснований расчетов, причем, что именно является таким документом, устанавливается при создании карточки расчетов с партнером. В системе существует набор журналов, которые могут содержать такие документы: документы оплаты, приходные и расходные документы склада, авансовые отчеты, акты выполненных работ, документы поступления и выбытия объектов имущества, акты о начислении и списании обязательств при расчетах с партнерами.
При записи документов в этих журналах проверяется отношение записываемого  документа к расчетам по обязательствам, и при необходимости делается запись в регистр расчетов. Одновременно корректируется сальдо расчетов по объектам расчетов. В общем случае, отнесение к расчетам выполняется автоматически, а состояние расчетов с партнером может быть точно определено в любой момент времени. При необходимости можно настроить отложенную регистрацию документов оплаты и документов поставки в картотеке расчетов.
Основу для бухгалтерского учета расчетов с партнерами составляют проводки, формируемые по первичным документам, «участвующим» в системе расчетов. Ведение бухгалтерского учета расчетов по обязательствам может осуществляться как одновременно с вышеописанным оперативным учетом расчетов, так и в отложенном режиме.
1.3. Структура приложения
Приложение состоит из ряда режимов (пунктов меню), предназначенных для решения вышеперечисленных задач.
	Пункт меню
	Характеристика

	Картотека расчетов
	Ведение картотеки расчетов с партнерами. Контроль расчетов по обязательствам по партнеру в целом, в разрезе сделок с партнером и контроль оплаты каждой поставки.

	Регистр расчетов
	Предназначен для хранения всех транзакций (операций поставок и оплат), влияющих на состояние расчетов с партнером. Уровень детализации данных определяется настройками.

	Документы по расчетам
	Журнал документов по управлению обязательствами партнеров: начислению, списанию и зачету обязательств.

	Книга учета операций
	Просмотр и редактирование проводок, сформированных по документам по расчетам. 

	Типовые операции
	Справочник типовых операций, используемых для формирования проводок по документам управления обязательствами.  

	Виды документов
	Справочник видов документов по расчетам, регистрируемых в журнале Документы по расчетам.

	Группы учета
	Справочник групп учета, используемых для настройки правил расчетов с поставщиками и покупателями.

	Настройка приложения
	Объединяет режимы настройки данного приложения и ввода начальных остатков по обязательствам. Отсюда же запускается процедура восстановления целостности данных. Режимы генерации проводок и работы с буфером проводок.


2. Настройка приложения
Обычно настройка приложения в системе БЭСТ-5 сводится к выполнению начальной настройки соответствующих параметров и формированию имеющихся в нем справочников. В этом приложении настройка носит более широкий характер и затрагивает модификацию записей (если они есть) в Картотеке партнеров приложения ОБЩИЕ ДАННЫЕ.
Если система БЭСТ-5 только начинает использоваться (т.е. никакие данные еще не вводились), то настройка приложения для расчетов с партнерами должна быть выполнена до начала ввода справочника партнеров. 
Если система уже использовалась, в ней сформированы справочник партнеров и журналы первичных документов, то для работы с приложением Расчеты с партнерами в Картотеке партнеров необходимо определить статус партнера (поставщик или/и покупатель) и выполнить процедуру восстановления целостности данных, о которой рассказано в п.2.6.
Далее мы рассмотрим первый вариант – когда Картотека партнеров еще пуста. До начала ввода любых данных необходимо выполнить следующие действия:
· Сформировать справочник групп учета (Настройка и сервис\Группы учета);

· Сформировать Картотеку партнеров и определить статусы партнеров (ОБЩИЕ ДАННЫЕ\Партнеры предприятия\Картотека партнеров);
· Выполнить настройку параметров приложения (Настройка и сервис \Настройка приложения);

· Заполнить справочник видов документов (Настройка и сервис \Виды документов);

· Заполнить справочник типовых операций (Настройка и сервис \ Типовые операции).   

Два первых действия из приведенного списка выполняются в обязательном порядке. Остальные действия могут быть выполнены позже, т.к. справочники Виды документов и Типовые операции задействуются только при работе с режимом Документы по расчетам.
Описание справочников дается в соответствии с очередностью их заполнения.

2.1. Группы учета

Группа учета представляет собой инструмент, который позволяет назначить определенной совокупности партнеров (поставщиков или покупателей) некий набор общих свойств, характеризующих эту совокупность партнеров с позиции расчетов между ней и предприятием-пользователем.
Обращение к справочнику Группы учета осуществляется с помощью пункта меню (Настройка и сервис\Группы учета). При входе в него на экране отображается настроенный список групп учета в разрезе выбранной категории, т.е. для покупателей или поставщиков (Рис. 2‑1). Нужная категория выбирается в одноименном поле, расположенном в левом верхнем углу реестра.

В столбцах реестра для выбранной категории выводятся код и наименование вида расчетов, метод, основание и валюта расчетов, признак использования группы по умолчанию и ее статус.
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Рис. 2‑1 Справочник групп учета
При работе с реестром поддерживаются такие стандартные операции, как ввод, редактирование, сохранение, удаление и печать.

Для ввода и редактирования характеристик группы учета используется форма с двумя закладками: Вид расчетов и Группа учета. Состав полей, присутствующих на этих закладках, будет рассмотрен далее.

Настройка группы учета: закладка «Вид расчетов»
На закладке Вид расчетов (Рис. 2‑2) заполняется следующий набор реквизитов:

· Категория сделки (Поставщики или Покупатели) – заполняется автоматически после выбора соответствующей категории группы учета и не подлежит редактированию;

·  Код вида – уникальный код группы учета в пределах данной категории сделок. По умолчанию, предлагается код, следующий по порядку за предыдущим; 
· Наименование – произвольное наименование группы учета;
· Статус – статус группы учета: открыта или закрыта для использования. По умолчанию присваивается статус открыта;

· Метод расчета – метод расчетов с партнером в рамках выбранной категории сделок: по партнеру или по сделкам. В первом случае баланс расчетов подводится только по партнеру в целом. Во втором случае расчеты отслеживаются как по каждой сделке, так и по партнеру в целом;

·  Основание сделки – тип документа, который используется в качестве основания сделок, заключаемых с контрагентами, относящимися к данной группе учета: Счета/заказы на оплату, Счета-фактуры, Договоры/Этапы. Данное поле доступно для ввода только в том случае, если был выбран метод расчета по сделкам;
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Рис. 2‑2 Настройка группы учета, закладка «Вид расчетов»
·  Валюта расчетов – код денежной единицы, в которой ведутся расчеты с партнерами, относящимися к данной группе учета. Все документы-основания сделок должны быть оформлены в этой валюте. При записи операций в регистр расчетов все суммы переводятся в валюту расчетов по текущему курсу на дату операции. Если используются две иностранных валюты (валюта оплаты и валюта расчетов отличаются от валюты учета), то запрашиваются курсы обеих валют к валюте учета, а курс между ними вычисляется как кросс-курс;

· Период оплаты – формула расчета даты оплаты, считая от даты оформления сделки. Описание формул будет дано ниже. Заполнение поля не является обязательным; 

· Период доставки – формула расчета даты доставки, считая от даты оформления сделки. Описание формул будет дано ниже. Заполнение поля не является обязательным;

· Превышение кредитного лимита – выбор способа реагирования на превышение кредитного лимита по сделкам текущей категории:

· Не учитывать – кредитный лимит не ограничен (устанавливается по умолчанию); 

· Предупреждать – как только сумма обязательств будет равна или превысит кредитный лимит, установленный для сделок текущей категории, система предупредит о возникновении этой ситуации;
· Запретить – если при выполнении транзакции сумма обязательств будет равна или превысит кредитный лимит, установленный для сделок данной категории, система запретит сохранение вводимого документа.
!

По усмотрению пользователя, сумма превышения кредитного лимита для сделок продажи может рассчитываться либо с учетом текущего документа, либо без него. Нужный порядок расчета устанавливается в настройке параметров приложения.

· Превышение срока задолженности – выбор способа контроля отгрузки по сроку задолженности: Не учитывать, Предупреждать, Запретить. Для этого, в карточке партнера, на закладке Продажи для параметра Лимит просрочки необходимо установить количество дней, по истечении которого к партнеру применяются санкции за просрочку (т.е. прекращается отгрузка товара или выдается системное предупреждение). Срок задолженности рассчитывается как Дата отгрузки + Период оплаты + Лимит просрочки. Если существует приходная возвратная накладная на полную сумму отгрузки, то это документ учитывается при расчете срока задолженности.
Настройка группы учета: закладка «Группа учета»
Эта закладка предназначена для указания счетов, которые будут использоваться в типовых операциях для формирования проводок при оформлении документов по расчетам:

· Счета расчетов;

· Счет расчетов по авансам;

· Счет расчетов по комиссии;

· Счет расчетов по таре;

· Счет расчетов по претензиям.
Заполнение реквизитов на данной закладке не является обязательным. Соответствующий номер счета можно указывать в заголовке типовой операции или в самих проводках.
2.2. Картотека партнеров
Приложение Расчеты с партнерами тесно взаимодействует с Картотекой партнеров, находящейся в приложении Общие данные. Такое место расположения Картотеки партнёров связано с тем, что до тех пор, пока не выполняются операции закупки/продажи, предприятие-партнер является частью общесистемных справочных данных. Но если партнер участвует в сделках по закупке/продаже ТМЦ, работ и услуг, то он квалифицируется как поставщик или покупатель. Партнер может выступать в обеих ролях, т.е. быть одновременно поставщиком и покупателем. В этом случае в карточке партнера для него будут указаны признаки обоих типов. Наконец, партнер может не иметь таких признаков, что относит партнера к потенциальным контрагентам, к налоговым органам или внебюджетным фондам, к объектам мониторинга (например, это может быть конкурент, по которому проводится мониторинг цен) и т.д.
Чтобы ввести характеристики партнера, характеризующие его как поставщика или покупателя, в карточке партнера существуют две специальные закладки – Закупки и Продажи. На первой из этих закладок вводятся реквизиты, характеризующие партнера как поставщика,  а на второй закладке – реквизиты, характеризующие партнера как покупателя. Большинство реквизитов на этих закладках совпадают.
(
Состав реквизитов, присутствующих в карточке партнера, рассмотрен в главе Руководства пользователя «Основы».
Снять признак Поставщик/Покупатель в карточке партнера можно при нулевом текущем сальдо расчетов по партнеру, при отсутствии документов по расчетам и если закрыта карточка расчетов. Рассмотрим подробнее особенности заполнения полей Период доставки и Период оплаты. По усмотрению пользователя в этих полях можно указать формулы для расчета даты оплаты или доставки. По умолчанию, данные формулы копируются из настройки группы учета. В настройке формул используется следующий синтаксис:
Формулы периодов оплаты/доставки
Формула позволяет задать интервал, отстоящий относительно некоторой условной даты. Формулы должны вводиться в формате NX, где вместо символа N подставляется число от 0 до 99 включительно, а вместо символа X подставляется код периода. При этом разрешается использоваться следующие коды:

· Д(D) – день;

· М(M) – месяц;

· К(Q)  – квартал;
· Г(G) – год.
Формула вводится слитно, т.е. без пробелов. При написании разрешаются буквы русского или латинского (в скобках) алфавитов. Допускается использовать только заглавные буквы. Если никакая буква не указана, считается, что период задан в днях. Примеры, 14Д, 12, 3М, 2K, 2G, 124Д, 12M.
Таким образом, основные правила расчетов с партнером устанавливаются непосредственно в карточке партнера, и далее система расчетов следует этим правилам. 

Расчеты по сделкам закупки выполняются независимо от расчетов по сделкам продажи. Различаться может все, включая валюты расчетов, методы расчетов, использование кредитного лимита и т.д. 
Изменение правил расчетов возможно с определенными ограничениями. Смена группы учета для контрагентов допускается только в том случае, если были закрыты карточки расчетов с этими партнерами. 
Указанный в карточке контрагента метод учета по партнеру, при наличии документов движения, можно заменить методом по сделкам,  тогда как обратная замена не разрешается. То же самое касается и уже задействованной группы учета, т.е. если имеются незакрытые карточки.   
В настройке уже задействованной группы учета (т.е. когда имеются незакрытые карточки расчетов), где в качестве метода учета выбрано по сделкам, изменение вида документа-основания не допускается. Также не разрешается и замена валюты расчетов.
Для закрытия карточек расчетов можно использовать документы по расчетам – документы, оформляющие начисление или списание обязательств. Далее в Картотеке расчетов (см.п.3) следует запустить процедуру Операции → Контроль разноски оплаты или нажать клавиши <Alt+P>, а затем изменить статус соответствующих карточек на закрыта.
2.3. Настройка приложения
Настройка приложения Расчеты с партнёрами выполняется с помощью пункта меню  (Настройка и сервис\Настройка приложения). При входе в него отображается форма с двумя закладками:  Общее и Остатки.
На закладке Общее (Рис. 2‑3) указываются:

· Группа учета по умолчанию. В этой группе полей выбираются названия групп учета, устанавливаемых по умолчанию в карточке партнера (на закладке Закупки и/или Продажи, в поле Вид расчетов): Для покупателя и Для поставщика;
· Контроль расчетов по обязательствам по продажам. При учете расчетов с покупателями существует возможность рассчитывать сумму превышения кредитного лимита либо С учетом текущего документа отгрузки, либо Без учета текущего документа;
· Тип сделки по умолчанию – в зависимости от указанного значения (Закупки или Продажи), при входе в картотеку расчетов с партнерами, реестр в расчетов и реестры документов данного приложения, по умолчанию будут отображаться сведения о сделках соответствующего типа;
· Отложенная  регистрация – включение/отключение отложенного режима регистрации документов в Картотеке расчетов:

· Документов оплаты;

· Документов поставки.

При отложенной регистрации кредитный лимит будет рассчитываться только по документам,  зарегистрированным в расчетах. Запуск процедуры регистрации при использовании отложенного режима осуществляется в пункте меню Восстановление целостности данных,   в котором нужно отметить параметр Разнесение документов на расчеты.
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     Рис. 2‑3 Настройка приложения: закладка «Общее»
На закладке Остатки вводятся сальдо расчетов с партнерами на момент начала использования данного приложения. При переходе на данную закладку на экране показывается список объектов расчетов, по которым существуют остатки (Рис. 2‑4). На закладке имеется возможность сортировки и поиска записей в реестре.
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Рис. 2‑4 Настройка приложения: закладка «Остатки»
2.4. Виды документов
Справочник Виды документы поставляется в заполненном виде (Рис. 2‑5). Он содержит перечень видов документов, используемых в журналах документов по расчетам, которые ведутся  в данном приложении. В то же время рассматриваемый справочник может быть дополнен и пользователями. В общем случае, в справочнике определены следующие виды документов:

· Справка о начислении обязательств;

· Справка о списании обязательств;

· Взаимозачет по обязательствам.

При входе в справочник на экране появится реестр, в столбцах которого выводятся код и название вида документа, признак использования автонумерации и статус вида документов (Открыт или Закрыт).

В реестре доступны такие стандартные операции, как ввод, редактирование, сохранение, удаление, запись, поиск, контекстный фильтр и печать.

В нижней части реестра имеется кнопка Операции, позволяющая управлять статусом вида документа (Изменить статус <Alt+S>). По умолчанию, создаваемому виду документа присваивается статус Открыт. Вид документа, утративший актуальность, может быть переведен в статус Закрыт. При необходимости статус Закрыт можно изменить на Открыт.
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Рис. 2‑5 Виды документов

В форме для настройки нового вида документа заполняются следующие реквизиты:
· Код – уникальный трехсимвольный код для идентификации вида документа в системе;

· Наименование – произвольное наименование вида документа;

· Типовая операция – код типовой операции, на основе которой будут формироваться проводки при оформлении документов этого вида. Выбирается из предварительно сформированного справочника Типовые операции. Указание кода типовой операции не является обязательным;

· Автонумерация – включение/отключение поддержки автоматической нумерации при формировании документов данного вида;

·  Статус – установка статуса документа (см. выше).
2.5. Типовые операции
В данном пункте меню выполняется настройка типовых операций, которые будут использоваться при оформлении документов по расчетам с партнерами. При входе в рассматриваемый режим открывается окно со списком уже сформированных типовых операций (Рис. 2‑6), включающее в себя заголовок и две таблицы.
В верхней таблице представлен список уже настроенных типовых операций. В нижней находятся  шаблоны проводок, относящихся к той операции, на которой установлен курсор. Для отключения показа шаблонов проводок следует снять отметку с параметра Проводки, расположенного в правом верхнем углу заголовка.

В заголовке, в поле Журнал предусматривается выбор журнала документов (в нашем случае – это Наличные денежные средства), для которого должны быть настроены типовые операции и выбор соответствующего вида движения.
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 Рис. 2‑6 Типовые операции
В верхней таблице показаны: 

· уникальный код и наименование операции; 

· номер счета в заголовке операции; 

· признак, разрешающий использование данной операции;

· признак отложенного формирования проводок по операции; 
· признак применения программного способа для описания операции и признак успешного выполнения проверки корректности ее настройки.

В нижней таблице, для той типовой операции, на которую указывает курсор, отображаются дебетовый и кредитовый счета проводки, ее содержание и алгоритм получения суммы. Для создания новой типовой операции используется или клавиша <F4>, или кнопка на панели инструментов Новая запись, или команда меню Правка → Новая запись.

Кроме того, типовая операция может быть создана на основе копирования уже существующей типовой операции аналогичного содержания. Для этого в реестре имеется кнопка Копировать.
В реестре поддерживается стандартный набор операций: ввод, редактирование, сохранение, удаление, контекстный фильтр, контекстный поиск и печать.

Специальные операции

В нижней части реестра расположены кнопки Операции, Копировать, Функции, обеспечивающие выполнение следующих действий:

	Кнопка
	Назначение

	Операции
	· Экспорт типовых операций – экспорт отмеченной совокупности типовых операций в другую базу данных. В начале процедуры экспорта запрашивается имя файла, в который должны экспортироваться проводки. По окончании экспорта создается два файла: в первом содержатся заголовки типовых операций, во втором – строки (проводки). Имя файла со строками (проводками) типовых операций формируется автоматически и состоит из имени файла для заголовков типовых операций и суффикса _t2;

· Импорт типовых операций – импорт типовых операций из другой базы данных. При проведении процедуры импорта запрашивается имя файла с  заголовками типовых операций. Файл со строками (проводками) типовых операций должен находиться по тому же пути, т.е. в той же папке, что и файл с заголовками. После этого открывается реестр импортируемых записей. Перед проведением импорта необходимо отметить нужные записи. При импорте осуществляется контроль соответствия загружаемых типовых операций тому приложению и журналу, в который они импортируются. Импортировать типовые операции из другого приложения или журнала не разрешается;

· Отметить/снять отметку <Insert> – отметка произвольной совокупности строк в реестре для одновременного выполнения операций с ними/снятие ранее проставленных отметок;

· Отметить все <+> – отметка всех записей в реестре;

· Снять все отметки <-> – снятие отметки со всех записей.

	Копировать
	· Копировать типовую операцию <F5> – создание новой типовой операции с помощью копирования уже существующей операции аналогичного содержания. При этом система скопирует операцию, на которой установлен курсор, присвоив ей новый код;

· Копировать строку типовой операции <F5> – копирование строки типовой операции, на которой установлен курсор, для создания на ее основе новой строки похожего содержания.

	Функции
	Экспорт реестра <Alt+X> – экспорт содержимого реестра в MS Excel, OO Calc (OpenDocument) или формат XML.


Для создания новой типовой операции используется или клавиша <F4>, или кнопка на панели инструментов Создать, или команда меню Правка → Новая запись. В общем случае, экранная форма ввода/настройки типовой операции состоит из двух закладок: Общее и Проводки.
Ввод типовой операции: закладка «Общее»

На закладке Общее (Рис. 2‑7

 REF _Ref380486699 \h 
) указывают основные характеристики типовой операции:
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Рис. 2‑7 Настройка типовой операции, закладка «Общее»
· Код операции – уникальный для данного журнала документов код типовой операции. Используется для идентификации операции в системе, а также для ссылок на эту операцию. Ввод данного параметра является обязательным;
· Отложенная операция – признак отложенного формирования проводок по данной типовой операции. При отметке этого параметра проводки будут формироваться не в оперативном порядке, т.е. при работе с документом, а с помощью режима Генерация проводок;   

· Название – произвольное наименование типовой операции. Используется для выбора операции пользователем системы;

· Не использовать – при отметке данного параметра данная операция не будет предлагаться при обработке новых документов. Операции, разрешенные для использования при обработке документов, отмечены в реестре флажком (в колонке «Исп»);
· Счет операции – номер счета, который может использоваться при формировании проводок в рамках этой операции. Ввод счета не является обязательным. Вместо него можно использовать параметр (об этом будет рассказано далее);
· Аналитика – код аналитики счета типовой операции. Здесь можно ввести код (значения) в явном виде или указать параметры, причем данное поле заполняется независимо от значения поля Счет операции. Ввод аналитики не обязателен;
· Содержание – текст произвольного характера, поясняющий суть типовой операции;
· Способ описания – выбор требуемого способа формирования проводок для данной типовой операции: 

· Табличный – проводки создаются на основе шаблонов, которые вводятся на закладке Проводки;

· Алгоритмический – проводки формируются с помощью соответствующей программы, которая вводится на закладке Программа. Эта закладка доступна для работы только в том случае, если в приложении разрешен алгоритмический способ создания проводок.
Ввод типовой операции: «Проводки»
Закладка Проводки представляет собой таблицу (Рис. 2‑8), каждая строка которой содержит шаблон проводки – т.е. типовую проводку. Одна типовая операция может состоять из любого количества типовых проводок.
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Рис. 2‑8 Настройка типовой операции (закладка «Проводки») и настройка типовой проводки
В шаблоне (типовой проводке) указываются номера счетов и их аналитики, содержание проводки и алгоритм расчета ее суммы. При этом в самой таблице показываются только счета и их аналитика, а формула вычисления суммы проводки приводится в подстрочнике. Отметим, что вместо номеров счетов и кодов аналитик могут быть указаны параметры, вместо которых при контировке конкретного документа будут подставлены соответствующие значения.
Чтобы ввести новый шаблон проводки, надо воспользоваться или клавишей <F4>, или кнопкой на панели инструментов Создать, или командой меню Правка → Новая запись. Для создания новых шаблонов проводок на основе копирования уже введенных шаблонов похожего содержания существует специальная кнопка Копировать.
Форма для ввода/редактирования шаблона проводки (Рис. 2‑8) включает следующий набор реквизитов:
· План счетов – выбор плана счетов, к которому относится формируемая проводка. Если сначала, например, выбрать бухгалтерский план счетов, то система автоматически запретит использовать любые счета из других планов. Если данное поле не заполнять, а ввести хотя бы один номер счета, то план счетов будет выбран в соответствии с этим счетом;
· Дебет-счет, Кредит-счет – дебетуемый/кредитуемый счет проводки может быть задан или в явном виде, или в виде параметра. При вводе счета предлагается выбрать один из возможных способов его указания: План счетов или Параметры к типовым проводкам. В то же время указание счета не обязательно, поскольку это только шаблон, а не сама проводка;
· Дебет-аналитика, Кредит-аналитика – аналитика по дебетуемому/кредитуемому счету. В этих полях можно указать или значения аналитик в явном виде, или параметры для их определения, или не вводить ничего. Более того, там, где можно ввести параметр, также можно ввести и выражение, которое возвращает соответствующее значение;
· Содержание – произвольный текст, поясняющий назначение проводки. Содержание может быть указано в явном виде или с помощью специальных параметров справочника типовых операций;
· Алгоритм валюты – данный параметр актуален для платежных документов. Значение может быть указано или в явном виде (вид валюты), или с помощью параметров типовых операций. Если значение не указано, вид валюты проводки формируется из платежного документа;
· Алгоритм курса – данный параметр актуален для платежных документов. Значение может быть указано в явном виде или с помощью параметров типовых операций. Если значение не указано, курс валюты проводки определяется из платежного документа;
· Алгоритм суммы – данное поле может содержать конкретную сумму или выражение, которое при вычислении возвращает сумму проводки. Алгоритм должен быть описан в соответствии с правилами внутреннего языка программирования;
· Условное выражение – произвольное условное выражение. Если после вычисления выражение возвращает логическое значение “TRUE”, то  формируется соответствующая проводка, а если возвращается значение "FALSE”, то проводка формироваться не будет. Если же данное поле не заполнено, то оно по умолчанию принимает значение “TRUE”.

Для подтверждения ввода данных используется кнопка ОК, а для отказа от ввода – Отмена. После сохранения настроенной типовой операции система проверяет ее на корректность. Операции, успешно прошедшие эту проверку, имеют в реестре пометку «Ok!».

При настройке типовых операций может использоваться ряд специальных параметров, позволяющих получать различную информацию о записях в книги покупок/продаж. Общий перечень параметров, применяемых в типовых операциях, а также интерфейс настройки работы с этими параметрами приводится в приложении ОБЩИЕ ДАННЫЕ, в пункте меню (Прочие справочники \ Параметры типовых операций).
2.6. Восстановление целостности данных

Процедура, вызываемая из данного пункта меню, используется для восстановления информационных связей между рассматриваемым приложением и приложениями, где регистрируются первичные документы, влияющие на картину расчетов. В частности, ее необходимо использовать в ситуации, когда работа с приложением Расчеты с партнерами начата позже, чем в приложениях учета денежных средств, логистики,  имущества, расчетов с сотрудниками.
Перед запуском процедуры следует выбрать (отметить) требуемые действия:

· Восстановление отнесения документов на расчеты;

· С учетом ручных правок – при отметке этого параметра процедура восстановления выполняется в хронологическом порядке, но с учетом записей, имеющих признак ручной правки. Такие суммы остаются без изменений. При необходимости, если разнесение было не полным, и есть документ оплаты/отгрузки, который можно отнести на расчеты, то запись по нему добавляется на недостающую сумму. Если в результате какого-либо сбоя, из-за наличия ручных правок нарушаются правила разнесения (например, сумма по ручной правке оказывается больше, чем сумма первичного документа), то записи с признаком ручной правки после процедуры восстановления не изменяются, а выдается протокол с описанием данной ситуации – для принятия решения пользователем. Если рассматриваемый параметр не отмечен, то все признаки ручной правки отменяются, и выполняется автоматическое разнесение в полном объеме;
· Отменить разнесение возвратов на документы – при отметке данного параметра производится удаление (обнуление) всех ранее разнесенных сумм возврата в окне Разнесение документов возврата во всех основных первичных документах. Суммы разнесенного основного платежа/основной отгрузки при этом не изменяются. Если необходимо привести разнесенные суммы отгрузки/платежа в исходное состояние, то, как и ранее, следует воспользоваться параметром С учетом ручных правок;
· Пересчет итоговых сумм. В результате выполнения данной процедуры будут: 

· созданы недостающие карточки расчетов по партнерам и сделкам; 

· установлены соответствующие признаки для расчетов в первичных документах; 

· отнесены на расчеты первичные документы; 

· разнесена оплата на первичные документы.

Если для каких-либо партнеров предусмотрен учет расчетов по сделкам, то после запуска рассмотренной процедуры в платежных документах можно указать документы-основания по всем сделкам.
· Разнесение не зарегистрированных документов на расчеты – при помощи данного режима документы, ранее не зарегистрированные в расчетах, регистрируются в картотеке расчетов  без полного восстановления целостности данных по тем документам, которые уже были зарегистрированы.
Отметим, что также существует возможность разнесения документов на расчеты, без полного восстановления целостности, выполняемого из командной строки Windows. Функция вызова: Полный путь к БЭСТ\Client\Bin\Runner.exe ct.bdll RegistrAllDoc_cmd «{cGuid }».
Если имеется одна база данных, вместо Guid можно передать пустую строку. Если Guid базы не передан или передан неверно, в папку, из которой запускается программа, записывается файл с протоколом. Имя файла начинается с RegistrAllDocGui_, далее через символ подчеркивания следуют дата, время, guid предприятия и наименование. Сформированный файл имеет  расширение .txt. По окончании расчета в папку, из которой запускается программа, будет записан файл, содержащий протокол расчета и имеющий расширение .txt. Имя файла  с протоколом начинается с ReCoverAp_, далее через символ подчеркивания следуют дата и время. Если в процессе расчета не было ошибок, то файл с протоколом пуст.
Для запуска процедуры восстановления целостности данных используется кнопка Выполнить.
При восстановлении целостности данных по сделкам, расчеты по которым ведутся в валюте, отличной от основной, то сумма сделки в картотеке расчетов останется выраженной в этой валюте.
Система также предоставляет возможность восстановления целостности данных из командной строки. Функция вызова: Полный путь к клиентской части БЭСТ-5

..\Client\Bin\Runner.exe ct.bdll ReCoverAp_cmd «{cGuid }» F(T) F(T),  где:
· сt.bdll – вызываемая bdll; 

· ReCoverAp_cmd - вызываемая функция; 

· { cGuid } - lbl_guid предприятия из Server\Data\Pro\LABEL.PRO; 

· F/T - с учетом ручных правок; 

· F/T - отменить разнесение возвратов. 

Если параметры «с учетом ручных правок» и «отменить разнесение возвратов» не указаны, по умолчанию их значения будут F.

(
Пример.
«C:\Program Files\BEST\BEST5_34\Client\Bin\Runner.exe» ct.bdll ReCoverAp_cmd «{65581192-DD1B-4526-9962-E977E901962B}» T T
Если путь содержит пробелы или длинные имена, то он заключается в кавычки. Если существует одна база данных, то можно вместо Guid передать пустую строку. Если Guid базы не передан или передан неверно, в папку, из которой запускается программа, будет записан файл, где содержится сформированный протокол об ошибках. Сформированный файл имеет  расширение .txt. Имя файла, содержащего протокол, начинается с ReCoverApGui, далее идет символ подчеркивания, после которого следуют дата, время, guid предприятия и наименование.
По окончании расчета в папку, из которой запускается программа, записывается файл с протоколом. Имя протокола начинается с ReCoverAp_, далее через символ подчеркивания следуют дата и время. Если расчет проходил без ошибок, то сформированный файл будет пуст.  
3. Картотека расчетов

Картотека расчетов – это специальный регистр, который предназначен для контроля текущего сальдо расчетов по обязательствам в разрезе объектов расчетов. В качестве объектов расчетов выступают карточки партнеров по соответствующей категории сделки (закупки или продажи), или карточки документов-оснований сделки.
3.1. Формирование картотеки
До рассмотрения структуры Картотеки расчетов и правил работы с нею, рассмотрим особенности формирования картотеки. Картотека расчетов формируется полностью в автоматическом режиме, т.е. создание новых карточек происходит без участия пользователя. В картотеке присутствует два вида карточек:
· карточки расчетов с партнерами по закупкам или по продажам;

· карточки по каждому основанию расчетов (договору/этапу договора, заказу, счету-фактуре), если расчеты ведутся  в разрезе оснований сделок.

Карточка расчетов по партнеру в целом создается автоматически, как только партнеру присваивается статус поставщика или покупателя. Если расчеты с данным партнером ведутся по сделкам, то дополнительно к карточке партнера будут создаваться карточки расчетов по каждой сделке. В карточке расчетов по сделке накапливаются данные о расчетах в рамках этой сделке (текущее сальдо, обороты по оплате и поставкам), а в карточке партнера ведется суммарный учет по всем сделкам.
Карточка по документу-основанию также создается автоматически – или в момент регистрации самого документа-основания, или в момент выполнения операции, корреспондирующей с этим объектом расчета.
Как правило, принцип расчетов с партнером по сделкам закупки или продажи устанавливается в момент начала взаимодействия с этим партнером и далее не изменяется. Тем не менее, на практике могут возникать ситуации, когда требуется замена группы учета. Подобные ситуации учтены и в системе. При наличии зарегистрированных операций по расчетам группа учета может быть изменена в двух случаях:
· В любое время можно перейти с метода расчетов по партнеру на метод расчетов по сделкам;
· Если закрыта карточка со старым методом расчетов, т.е. по ней зафиксировано нулевое сальдо. После обнуления сальдо в карточке партнера следует изменить группу учета в карточке партнера. Далее в приложении будет создана новая карточка расчетов с партнером. С этого момента операции по расчетам будут учитываться на новой карточке.

3.2. Работа с картотекой

Просмотр содержимого Картотеки расчетов (Рис. 3‑1) осуществляется в разрезе выбранного типа сделки: Закупки или Продажи. Выбор интересующего типа сделки производится в одноименном поле, расположенном в верхней части картотеки. По умолчанию, предлагается тот тип сделки, который был установлен в настройке данного приложения. 
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Рис. 3‑1 Картотека расчетов

На экране отображается список объектов расчета с указанием наименования и кода партнера, группы учета, метода расчета, суммарных оборотов по приходным и расходным операциям, сумма текущей задолженности партнера/перед партнером.

Суммы, имеющие знак минус, означают задолженность предприятия-пользователя перед партнером, а суммы со знаком плюс – долг партнера перед предприятием-пользователем.
При закупках под приходом понимается поступление товаров, работ и услуг, а расходом – их оплата. Наоборот, при продажах приходом является платеж от клиента, а расходом – отгрузка ему товаров, выполнение работ/оказание услуг.

В правой части картотеки присутствует колонка «Р» – признак разнесения оплаты на документы поставок. Если в колонке находится флажок, это значит, что операция разноски по карточке выполнена, и все оплаты сопоставлены с документами поставки. За этой колонкой следует колонка «З», где отражаются статусы карточек. Наличие флажка в данной колонке означает, что карточка закрыта для дальнейшей работы, и на ней прекращено отражение операций. 

В крайней левой колонке предусмотрена простановка отметок для одновременного выполнения операций с выбранной совокупностью карточек. 

Содержимое картотеки может быть отсортировано по партнеру, группе учета и сумме долга. Также в картотеке поддерживаются операции фильтрации, поиска и печати реестра карточек.
Специальные операции
В нижней части картотеки существует ряд кнопок, предназначенных для выполнения следующих операций: 

	Кнопка
	Назначение

	Вид
	Выбор желаемого способа отображения данных: Открытые карточки расчетов или Все карточки расчетов.  

	Подробно
	Обращение к содержимому карточки, на которой установлен курсор. То же самое действие выполняется с помощью клавиши <Enter>.

	Операции
	· Контроль разноски оплаты <Alt+P> – запуск процедуры контроля разноски оплат;
· Изменить статус карточки <Alt+S> – карточка с нулевым сальдо расчетов может быть переведена в состояние закрыта. В свою очередь, закрытую карточку можно открыть повторно;
· Отметить/снять отметку <Insert> – отметка произвольной совокупности карточек для одновременного выполнения операций с ними/снятие ранее проставленных отметок;
· Отметить все <+>/Снять все отметки <-> – отметка всех карточек в картотеке для одновременного выполнения операций с ними/снятие ранее проставленных отметок;
· Суммировать <Shift+F6> – суммирование всех или предварительно отфильтрованной совокупности записей в картотеке.


Детализация данных в картотеке расчетов
Для получения более подробных сведений о расчетах, в картотеке нужно установить курсор на строке с названием интересующего партнера и нажать клавишу <Enter> или кнопку Подробно, расположенную в нижней части картотеки. После этого появится экранная форма с  более детальной информацией о расчетах. Состав отображаемых данных зависит от выбранного метода расчетов: По партнеру или По сделкам.

Если используется метод расчетов По партнеру, на экран выводится перечень документов оплат и поставок, в которых  фигурирует данный контрагент и из которых сложилась текущая картина (сальдо) расчетов (Рис. 3‑2). 
Для обращения к документу, на строке с названием которого установлен курсор, используется кнопка Документ. При необходимости вызванный документ можно отредактировать. Находясь в экранной форме с детальными данными о расчетах, пользователь также может  обратиться и к карточке данного партнера, зарегистрированной в Картотеке партнеров (для этого предназначена кнопка Партнер).
Если используется метод расчетов По сделкам, то на экран выводится форма с перечнем соответствующих документов-оснований, которыми были оформлены сделки с данным партнером (Рис. 3‑3). Для обращения к содержанию основания сделки предназначена кнопка Сделка.
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Рис. 3‑2 Детализация данных о расчетах (метод «по партнеру»)
Детальный анализ расчетов по выбранному документу-основанию сделки выполняется с помощью кнопки Подробно. При нажатии данной кнопки на экране появится перечень документов поставки и оплаты, повлиявших на картину расчетов по выбранной сделке. И, наконец, нажав кнопку Документ, можно просматривать и редактировать содержимое интересующего документа, относящегося к выбранной сделке. Кроме перехода к первичным документам,  находящимся в активном периоде, можно перейти к документам из архива. Если первичный документ не найден ни в активном периоде, ни в архиве, система выдает соответствующее сообщение.  

Документы, оформляющие возвраты денежных средств и ТМЦ, отмечены флажком в колонке «Возврат». Как и в предыдущем случае, из экранных форм с детализированной информацией о расчетах, предусмотрено обращение к карточке партнера (кнопка Партнер).

Таким образом, система предоставляет полную свободу действий в контроле текущих обязательств по сделкам закупки и продажи. Мы не только видим сумму обязательств на всех уровнях, но и можем детализировать информацию вплоть до уровня отдельно взятого первичного документа. Причем все это делается в оперативном режиме, непосредственно в момент регистрации соответствующих документов.
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Рис. 3‑3 Детализация данных о расчетах (метод «по сделкам»)

При формировании записей по заказам закупки необходимо иметь в виду, что в роли юридической даты документа выступает дата счета, указанная в заказе.
Используя утилиту «Менеджер пользователей», можно установить запрет на просмотр баланса расчетов в документах и реестрах документов.
4. Регистр расчетов
Картотека расчетов показывает статическую картину расчетов с партнерами – текущее сальдо расчетов. Ее дополняет второй режим, который носит название Регистр расчетов.  В регистре расчетов (по мере сохранения соответствующих первичных документов) накапливаются данные о транзакциях (операциях), которые были выполнены в корреспонденции с объектом расчетов.
В каждой транзакции указываются:

· реквизиты, идентифицирующие объект расчетов; 
· реквизиты первичного документа, который является основанием записи; 
· сумма транзакции, которая отнесена на расчеты, выраженная в валюте расчетов. 
Иными словами, этот регистр показывает, из каких составляющих складывалось сальдо расчетов с партнером.
4.1. Работа с регистром

Данные, представленные в Регистре расчетов (Рис. 4‑1), отображаются в разрезе выбранного типа сделки: Закупки или Продажи. Кроме того, в пределах каждого типа сделки, записи регистра можно отфильтровать по выбранному партнеру или диапазону дат.

В подстрочнике регистра выводятся сведения о юридическом номере документа, на котором установлен курсор и основании сделки (при ведении расчетов по сделкам).

Содержимое Регистра расчетов формируется автоматически – по мере регистрации соответствующих операций. Единственный вид документов, который допускается вводить в рассматриваемый регистр вручную – это документы по расчетам.
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Рис. 4‑1 Регистр расчетов

Регистр расчетов представляет собой таблицу с фиксированным набором колонок:

· «Партнер» – отображает краткое наименование партнера, указанное в Картотеке партнеров;

· «Сделка» – код типа документа-основания сделки, а также вид и номер сделки.  Полное описание документа-основания сделки (наименование, регистрационный и юридический номера, дата и сумма документа) приводится в подстрочнике. При ведении расчетов по партнеру в колонке «Сделка» указано Нет;

· «Дата операции» – отображается дата транзакции, которая соответствует дате исполнения первичного документа. Эта дата может не совпадать с датой оформления первичного документа, как, например, в платежных банковских документах;

· «Документ (номер, дата)» – номер и дата оформления первичного документа, на основании которого выполнена транзакция. В спецификацию номера включен код вида документа;

· «Приход» – сумма приходной транзакции по данному объекту расчетов. Для сделок закупки приходными являются операции поставки, а для сделок продажи – оплаты. Сумма транзакции не обязательно совпадает с суммой документа;

«Расход» – сумма расходной транзакции по данному объекту расчетов. Для сделок закупки расходными являются операции оплаты, а для сделок продажи – поставки (отгрузки). Сумма транзакции не обязательно совпадает с суммой документа;
·  «Код валюты» – код валюты транзакции. Транзакция всегда выполняется в валюте расчетов с партнером. Если валюта операции не совпадает с валютой документа, то запрашивается курс валюты на дату транзакции. Если валюта операции и валюта расчетов одновременно отличаются от валюты учета, то запрашиваются курсы обеих валют, а уже затем производится пересчет по кросс-курсам;

· «Возврат (В)» – признак сторнирующей операции (возврата денежных средств или материальных ценностей). Например, возврат денег покупателю является не поставкой, а именно операцией, сторнирующей ранее сделанную оплату;

· «Разнесено (Р)»  – признак включения этого документа в операции разноски первичных документов оплаты на первичные документы отгрузки/поставки. Если признак указан, то операция разноски по этому документу выполнена.
Так же, как и в картотеке партнеров, пользователь может обратиться к первичному документу. Для этого достаточно выбрать соответствующую транзакцию и нажать клавишу <Enter> или кнопку Документ в нижней части экрана. После этого можно просмотреть содержание документа и, если потребуется, внести в него коррективы.
В нижней части регистра имеется кнопка Операции, которая предназначена для обращения к специальным операциям в этом режиме. В данный момент доступна только операция Суммировать <Shift+F6>. При выборе этой операции система суммирует содержимое колонок с числовыми данными и показывает результат на экране.
Таким образом, в Регистре расчетов можно проследить все транзакции по выбранной совокупности записей: по группе партнеров, партнеру, сделке и т.д., и видеть всю картину изменения обязательств – т.е., в отличие от Картотеки расчетов, картину в динамике.
4.2. Первичные документы
Основанием для записи данных в Регистр расчетов является регистрация первичных документов в одном из журналов системы. Для того чтобы такая запись могла быть сделана, должно быть выполнено несколько условий. 
Прежде всего, документы, входящие в этот журнал, должны влиять на состояние расчетов. К числу документов, влияющих на баланс расчетов с партнерами, относятся:
· Документы движения денежных средств, проведенные по выпискам банка (приложение УЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ В БАНКАХ);

· Документы движения денежных средств, зарегистрированные в кассовой книге (приложение УЧЕТ НАЛИЧНЫХ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ);

· Авансовые отчеты – в части расходных операций по приобретению ТМЦ и услуг у внешних контрагентов (приложение РАСЧЕТЫ С СОТРУДНИКАМИ);

· Приходные и расходные документы движения, зарегистрированные в  приложении ИМУЩЕСТВО;

· Акты о выполнении работ, услуг (приложения ЗАКУПКИ.ПОСТАВЩИКИ, ПРОДАЖИ. КЛИЕНТЫ);

· Документы прихода/расхода запасов (продукции) (приложения ТОВАРЫ.ПРОДУКЦИЯ и СЫРЬЕ. МАТЕРИАЛЫ);

· Документы начисления и списания обязательств перед партнерами (приложение РАСЧЕТЫ С ПАРТНЕРАМИ).

Второе условие – наличие в документе ссылки на запись Картотеки партнёров. Кроме того, в Картотеке партнеров партнер должен быть зарегистрирован как поставщик или покупатель, т.е. он должен быть участником операций по закупкам или продажам. Это важно, поскольку только при регистрации партнера как поставщика/покупателя в его карточке устанавливается соответствующая группа учета, и становятся известными все условия расчетов с ним. 
Наконец, категория партнера (поставщик или покупатель) должна совпадать с операцией, которую оформляет первичный документ. Например, если партнер является поставщиком, а операция – отгрузка покупателю, то ситуация расчетов не возникает.
Первичный документ, регистрируемый в системе, анализируется на предмет выполнения описанных выше условий, и если все условия выполнены, то производится запись в Регистр расчетов, причем в сумме, которая отнесена именно на данный объект расчетов.

Рассмотрим особенности отнесения на расчеты некоторых документов.
4.2.1. Кассовые документы

Для разнесения оплаты по партнеру и документу-основанию в экранных формах приходных и расходных кассовых ордеров, зарегистрированных на листах кассовой книги, существуют поля Плательщик/Получатель и Док.-основание. Для отражения операций возврата денежных средств имеются специальные виды движения, в названии которых фигурирует слово «возврат». В дальнейшем те ордера, которыми оформлялись возвраты денежных средств, будут отмечены флажком в колонке «Возврат» в Картотеке расчетов и в Регистре расчетов. 
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Рис. 4‑2 Кассовый ордер: выбор документа-основания

Заполнение поля Плательщик/Получатель осуществляется с помощью Картотеки партнеров. Если указанный партнер является поставщиком или покупателем, и учет расчетов с данным партнером ведется в разрезе сделок, для ввода будет доступно поле Док.-основание. В это поле подается список документов-оснований (договоры/этапы, счета/заказы, счета-фактуры), где фигурирует данный партнер и соответствующих той категории сделки, по которой ведутся расчеты (Рис. 4‑2).
Документ-основание сделки может быть выбран позже. В этом случае система отнесет данный кассовый ордер на расчеты по партнеру в целом. Тогда, в карточке расчетов (при детализации по сделкам) сведения об ордере будут записаны в строке со словом «Нет», а в Регистре расчетов появится запись, где в колонке «Сделка» будет указано Нет. Далее, после указания соответствующего документа-основания, ордер будет «перенесен» на него.

В кассовом ордере отображаются параметры выбранного документа-основания (вид, номер и дата). Если аналитика указанного в документа корреспондирующего счета содержит сегменты, использующие системный справочник партнеров и/или справочники документов-оснований, то соответствующие значения из заголовка документа автоматически будут указаны в аналитике корреспондирующего счета.
В экранной форме кассового ордера доступна команда Баланс (кнопка Расчеты → Баланс <Ctrl+B>), которая обеспечивает предоставление информации о текущем балансе расчетов с данным партнером. В окне, появляющемся при выборе этой команды (Рис. 4‑3), отображаются текущая сумма задолженности партнера/перед партнером, установленная для него сумма кредитного лимита и максимально допустимая сумма текущей отгрузки, позволяющая не превысить лимит.
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Рис. 4‑3 Баланс расчетов

В том же самом окне существует кнопка Подробно. При нажатии на данную кнопку предлагается выбрать желаемый способ детализации отображаемой суммы: По сделке или По партнеру. При выборе способа По сделке будет показан перечень документов по сделке, указанной в документе (Рис. 4‑4). Данная опция доступна в том случае, если расчеты по партнеру ведутся по сделкам. Далее в той же самой экранной форме с помощью кнопки Документ можно обратиться к самому документу.
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Рис. 4‑4 Детализация расчетов по сделке (кнопка «Подробно»)

При выборе способа По партнеру отобразится реестр документов, где фигурирует данный партнер (Рис. 4‑5). Если расчеты ведутся в разрезе сделок, этот реестр будет сгруппирован по сделкам. Не покидая данную экранную форму, можно обратиться к любому из отображаемых документов (кнопка Документ).

Напомним, что способ реагирования системы на превышение лимита выбирается при настройке соответствующей группы учета. Сведения о способе реагирования также выводятся в окне с информацией о балансе расчета.

Сумма кассового ордера может быть отнесена на несколько документов-оснований, относящихся к тому же самому партнеру и той же категории сделки. Разнесение суммы кассового ордера на документы-основания выполняется следующим образом.

В экранной форме документа существует кнопка Расчеты, при нажатии которой доступна команда Документ-основание. При выборе этой команды или нажатии комбинации клавиш <Alt+O> на экране появится окно регистрационных записей (Рис. 4‑6). В общем случае, в табличной части окна отображаются указанный в ордере документ-основание и сумма ордера, отнесенная на документ-основание в полном объеме. В нижней части окна в поле Итого разнесено выводится общая сумма, отнесенная с данного ордера на все соответствующие документы-основания, а в поле Неразнесенный остаток – сумма, подлежащая разнесению.
[image: image16.jpg]NapTHep . . . . |Kounanus Kopora

|ZITB =2 000001 xar-pun_perXe 000003 1op N 0023-15082018-Irande 1
Nocraeka 120/08/2018 | Aktyca 001 000002 I 0.00]
31/10/2018  [lokKacca P/o 000001 | . 5000.00

7500.00 5000.00
Bonr ..
| Noxazats





Рис. 4‑5 Детализация расчетов по партнеру (кнопка «Подробно»)
[image: image17.jpg]6000.000





Рис. 4‑6 Кассовый ордер: окно регистрационных записей
Если документ-основание в ордере не указывался, в графе «Документ-основание» записано «Нет». В данном окне можно ввести новую регистрационную запись (клавиша <F4>) или отредактировать уже существующую (клавиша <Enter>).  В форме для ввода/редактирования регистрационной записи (Рис. 4‑7) имеются поля  Партнер, Основание и Оплачено. Если учет расчетов ведется в разрезе договоров, доступно поле Этап, предназначенное для указания соответствующего этапа договора.
 В поле Остаток по расчетам показывается сальдо расчетов по документу-основанию, выраженное в основной валюте и валюте расчетов, если она отлична от основной валюты. Если расчеты ведутся только в основной валюте, суммы одинаковы. Данное поле недоступно для редактирования.
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Рис. 4‑7 Форма ввода/редактирования регистрационной записи

Редактирование суммы, относимой на документ-основание, производится в поле Оплачено.
При создании новой регистрационной записи, содержимое поля Партнер (т.е. код и наименование контрагента) заполняется автоматически – на основании данных кассового ордера. В поле Основание с помощью мыши или клавиши <F2> подается список документов-оснований, из которого нужно выбрать требуемый документ. 
Документы-основания, на которые уже выполнялось разнесение в данном сеансе работы, отмечены в данном списке символом «√» (Рис. 4‑8).
После выбора документа, в окне ввода/редактирования регистрационной записи параметры документа-основания (номер, дата), сальдо расчетов и сумма оплаты указываются автоматически. Для выхода из окна по окончании формирования всех регистрационных записей  используется клавиша <Esc> или кнопка Возврат. В первом случае выдается системный запрос на сохранение данных, во втором – данные записываются автоматически. 
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Рис. 4‑8 Список документов-оснований

Сумма кассового ордера должна быть разнесена по документам-основаниям полностью. Если разнесение произведено не полностью, то при выходе из окна регистрационных записей выдается предупреждающее сообщение с указанием суммы неразнесенного остатка.
Если список документов-оснований для разнесения исчерпан, нужно создать запись без указания документа на оставшуюся часть суммы. В поле Основание в данном случае ничего не указывается.
При наличии неразнесенного остатка система не позволит сохранить кассовый ордер и выдаст соответствующее предупреждение.
4.2.2. Авансовые отчеты

Для разнесения оплаты по партнеру и документу-основанию, в строках авансового отчета, содержащих сведения об израсходовании денежных средств, полученных под отчет, существуют поля  Партнер и Документ-основание.
Поле Партнер заполняется с помощью Картотеки партнеров. Если указанный партнер зарегистрирован как поставщик (т.е. в его карточке установлен соответствующий признак), и расчеты с этим партнером ведутся в разрезе сделок, то становится доступным поле Документ-основание. В это поле подается перечень документов-оснований (счета-фактуры, счета, договоры/этапы), где фигурирует данный партнер и соответствующих и соответствующих той категории сделки, по которой ведутся расчеты (Рис. 4‑9).
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Рис. 4‑9 Авансовый отчет: выбор документа-основания
Параметры выбранного документа (вид, номер и дата) отображаются в соответствующих полях строки, отражающей израсходование. Как и при работе с кассовыми ордерами (см. п.4.2.1), основание сделки может быть указано позже. 

Если аналитика указанного в документа корреспондирующего счета содержит сегменты, использующие системный справочник партнеров и/или справочники документов-оснований, то соответствующие значения из заголовка документа автоматически будут указаны в аналитике корреспондирующего счета.
Сумма, указанная в строке, отражающей израсходование, относится на документ-основание в полном объеме.
4.2.3. Платежные документы из банковской выписки
Для разнесения оплаты по партнеру и документу-основанию в экранной форме документов выписки банка существуют поля Партнер (Контрагент) и Док.-осн.  Для отражения операций возврата денежных средств имеются специальные виды движения, в названии которых фигурирует слово «возврат». В дальнейшем те документы, которыми оформлялись возвраты денежных средств, будут отмечены флажком в колонке «Возврат» в Картотеке расчетов и в Регистре расчетов. 
Заполнение поля Партнер осуществляется с помощью Картотеки партнеров. Если указанный партнер является поставщиком или покупателем, и учет расчетов с данным партнером ведется в разрезе сделок, для ввода будет доступно поле Док.-осн. (Рис. 4‑10).

[image: image21.jpg]BUA ABIDKEHNS . . . . .

31/12/2012

Cranyc . onnaven

11~ nnatex napTHepa

Twn pacuetos. .. . -

Dokywent aua M/ vowep 000227 pera 31/12/2012
Y6 Cyma. 35000.00  Kype.|  1.00000
01 PacueTHbIii cueT
)onnou ... 000 Osaumsi

Dok.-ockosaswe 8ua 000001 .. Homep 000002 | aera [077092012 | sran [ 0

000001

0013-08092012

ODDOOZ] 07/09/2012 PYE
000004 08/09/2012 PYE

50000.0000 1.00000 50000.000
60000.0000 1.00000 60000.000

| oanypa

|| Hanorw

| flon. pawneie ~| | Onepaumn +| Pacuersi v | | Otmena




 

Рис. 4‑10 Платежный документ: выбор документа-основания
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Рис. 4‑11 Окно регистрационных записей и форма ввода/корректировки записи

Если аналитика указанного в документа корреспондирующего счета содержит сегменты, использующие системный справочник партнеров и/или справочники документов-оснований, то соответствующие значения из заголовка документа автоматически будут указаны в аналитике корреспондирующего счета.
В экранной форме банковского документа доступна команда Баланс (кнопка Расчеты → Баланс <Ctrl+B>), которая обеспечивает предоставление информации о текущем балансе расчетов с данным партнером.

Сумма банковского документа может быть отнесена на несколько документов-оснований, относящихся к тому же самому партнеру и той же категории сделки. Разнесение суммы платежного документа на документы-основания выполняется следующим образом.

В экранной форме документа существует кнопка Расчеты, при нажатии которой доступна команда Документ-основание. При выборе этой команды или нажатии комбинации клавиш <Alt+O> на экране появится окно регистрационных записей (Рис. 4‑11). В общем случае, в табличной части окна отображаются указанный в платежном документе документ-основание и сумма документа, отнесенная на документ-основание в полном объеме. В нижней части окна в поле Итого разнесено выводится общая сумма, отнесенная с данного документа на все соответствующие документы-основания, а в поле Неразнесенный остаток – сумма, подлежащая разнесению.
Если документ-основание в платежном документе не указывался, в графе «Документ-основание» записано «Нет». В данном окне можно ввести новую регистрационную запись (клавиша <F4>) или отредактировать уже существующую (клавиша <Enter>). В форме для ввода/редактирования регистрационной записи (Рис. 4‑11) имеются поля  Партнер, Основание и Оплачено. Если учет расчетов ведется в разрезе договоров, доступно поле Этап, предназначенное для указания соответствующего этапа договора.

В поле Остаток по расчетам показывается сальдо расчетов по документу-основанию, выраженное в основной валюте и валюте расчетов, если она отлична от основной валюты. Если расчеты ведутся только в основной валюте, суммы одинаковы. Данное поле недоступно для редактирования.

Редактирование суммы, относимой на документ-основание, производится в поле Оплачено.
При создании новой регистрационной записи, содержимое поля Партнер (т.е. код и наименование контрагента) заполняется автоматически – на основании данных платежного документа. В поле Основание с помощью мыши или клавиши <F2> подается список документов-оснований, из которого нужно выбрать требуемый документ. 

Документы-основания, на которые уже выполнялось разнесение в данном сеансе работы, отмечены в данном списке символом «√».
После выбора документа, в окне ввода/редактирования регистрационной записи параметры документа-основания (номер, дата), сальдо расчетов и сумма оплаты указываются автоматически. Для выхода из окна по окончании формирования всех регистрационных записей  используется клавиша <Esc> или кнопка Возврат. В первом случае выдается системный запрос на сохранение данных, во втором – данные записываются автоматически. 

Сумма платежного документа должна быть разнесена по документам-основаниям полностью. Если разнесение произведено не полностью, то при выходе из окна регистрационных записей выдается предупреждающее сообщение с указанием суммы неразнесенного остатка.
Если список документов-оснований для разнесения исчерпан, нужно создать запись без указания документа на оставшуюся часть суммы. В поле Основание в данном случае ничего не указывается.
При наличии неразнесенного остатка система не позволит сохранить платежный документ и выдаст соответствующее предупреждение.
Особое внимание следует обратить на процедуру корректировки документа выписки банка, при создании которого производилась ручная корректировка разнесения сумма платежа на документы-основания. Если в таком документе редактируются дата, номер, типовая операция или основание документа, то никаких изменений в разнесении суммы платежа автоматически не производится. Если изменяются код партнера, документ-основание или сумма платежного документа, то соответствующие изменения автоматически отражаются в окне регистрационных записей.

4.2.4.  Журналы складских документов и актов на закупку/выполнение работ, услуг
При сохранении документов, относящихся к тем видам движения, в настройке которых указан тип сделки, а партнер является поставщиком/покупателем для данного типа сделки,  система выполняет отнесение документа на расчеты – с проверкой кредитного лимита для документов расхода.
Если в документе/акте указана ссылка на документ-основание сделки,  и расчеты по партнеру ведутся в разрезе сделок данного типа, то документ относится на расчеты именно на карточку по данной сделке. Документ-основание можно указать и позже. В этом случае документ/акт будет вначале отнесен на расчеты по партнеру в целом, а после указания сделки – на сделку.
Если расчеты с партнером ведутся по счетам-фактурам или заказам, и счет-фактура  или заказ формируется по документу/акту позже, то вначале документ также будет отнесен на расчеты по партнеру в целом, то при формировании документа-основания сделки перенесен на карточку сделки.
В отношении документов, оформленных в валюте, действует следующее правило: сумма записи в валюте определяется на основании курса, указанного в документе.
Как и в документах кассы и банка, в экранной форме документа/акта доступна команда Баланс расчетов (кнопка Операции), предоставляющая оперативную информацию о текущем балансе расчетов с данным партнером (см.п.4.2.1).
4.2.5. Журналы документов движения имущества
При сохранении документов, оформляющих такие виды движения, как «Поступление», «Реализация», «Поступление в запас», «Поступление  в эксплуатацию», «Частичная реализация», и если партнер является поставщиком/покупателем для данного направления движения, система выполняет отнесение документа на расчеты – с проверкой кредитного лимита для документов расхода.
Если в документе движения имущества указан документ-основание сделки, и расчеты по партнеру ведутся в разрезе сделок данного типа, то документ относится на расчеты – именно на карточку по данной сделке.
В экранной форме документа движения имущества доступна кнопка Баланс. Ее назначение состоит в обращении к операции вычисления баланса расчетов с партнером и вывода этой информации на экран во всплывающем окне.
4.3. Разнесение оплаты на первичные документы и заказы

Кроме автоматического разнесения документов на расчеты – на карточки партнера и сделок, в системе выполняется автоматическая разноска первичных документов оплаты (документов кассы и банка, авансовых отчетов, документов по расчетам) на первичные документы отгрузки (документы склада, акты на закупку/выполнение работ, услуг, документы имущества) и на заказы (счета).
При сохранении документа оплаты автоматически выбираются документы отгрузки, относящиеся к тому же самому партнеру и с учетом документа-основания, указанного в этом документе.  Если в документе оплаты документ-основание не указан, то выбираются документы отгрузки по данному контрагенту, относящиеся на расчеты по партнеру в целом. Если в документе оплаты фигурируют несколько документов-оснований, то будут выбраны документы по всем указанным сделкам. 
Распределение суммы платежного документа производится по порядку дат документов – в пределах суммы документа оплаты и сумм, отнесенных на документы-основания, и сумм документов отгрузки. Если в дальнейшем в документе оплаты будет указан документ-основание, то разнесение оплаты на документы отгрузки будет выполнено еще раз – на те документы отгрузки, которые отнесены на расчеты по этой же сделке.
Точно такая же операция выполняется и при сохранении документов отгрузки. В этом случае сначала выбираются по датам документы банка, а затем кассы.  Если по расходной накладной или акту формируется кассовый ордер (автоматически – при сохранении или с помощью кнопки Операции→ команда Кассовый ордер), то в первую очередь на оплату накладной относится этот документ. Если сумма ордера меньше, чем сумма документа отгрузки, то на сумму остатка система подбирает уже существующие документы оплаты, еще не разнесенные на другие документы отгрузки.

(
При работе с расходной накладной можно сформировать только один кассовый ордер. Формирование нескольких ордеров для одной и той же накладной выполняется в приложении УЧЕТ НАЛИЧНЫХ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ.

При корректировке документов оплаты или отгрузки, также будет выполнена процедура разнесения оплаты.
При необходимости пользователь может изменить разнесение документов оплаты на документы отгрузки: отнести другую сумму или перенести на другой документ. Корректировка возможна только в пределах указанной сделки. Если в документе оплаты  указан документ-основание, то система автоматически разносит эту оплату на одну накладную, отнесенную в расчетах по тому же документу-основанию. В данном случае пользователь может часть суммы оставить на этой накладной, а другой частью суммы оплатить другую накладную, которая также отнесена на расчеты по этому документу-основанию или полностью снять оплату с первой накладной и оплатить вторую накладную по этому же документу-основанию.
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Рис. 4‑12 Окна разноски оплаты
Ручная корректировка разносимых оплат производится с помощью кнопки Расчеты → команда Разноска оплаты на накладную/Разноска оплаты по документам отгрузки, имеющейся в реестрах платежных и складских документов, или, что одно и тоже, комбинации клавиш <Ctrl+F10>. При выборе этой команды на экране появится окно (Рис. 4‑12) с информацией о разнесении, относящейся к тому документу, на котором был установлен курсор. Для документа отгрузки будет отображаться список отнесенных на него платежей, а для документа оплаты – список документов отгрузки, на которые он был отнесен.
(
Аналогичные кнопки и команды существуют в реестрах актов и документов движения имущества.

В заголовке окна выводятся реквизиты платежного/отгрузочного документа, с которого/на который осуществляется разноска, его сумма, неразнесенный остаток и разнесенная сумма. Если окно открывается для платежного документа, то в расположенной под заголовком таблице приводится список документов отгрузки, на которые он уже разносился и может быть разнесен. 
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Рис. 4‑13 Окна с информацией о разнесении платежей на заказы
Если окно открывается для документа отгрузки, то в расположенной под заголовком таблице представлены платежные документы, которые уже были отнесены  или могут быть отнесены на него. В колонке «Сумма» приводится полная сумма документа отгрузки или платежного документа. В колонке «Разнесено» показывается уже отнесенная сумма. Наконец, в колонке «Остаток» вычисляется разница между содержимым колонок «Сумма» и «Разнесено», т.е. сумма, которую еще можно отнести на документы отгрузки. При перемещении  курсора по документам, в нижней части экрана отображаются реквизиты текущего документа.
Корректировка сумм выполняется простым вводом цифр в колонке «Разнесено». Результаты ручной корректировки отмечаются справа символом «√». При корректировке самих первичных документов, данный признак будет сброшен, и снова будет выполнено автоматическое разнесение оплат на документы отгрузки. Это происходит в следующих случаях:

· при изменении суммы документа оплаты/отгрузки;

· при указании документа-основания, по которому осуществляются расчеты, в существующем документе оплаты/отгрузки;

· при замене документа-основания, по которому осуществляются расчеты, указанного в документе оплаты/отгрузки;

· при удалении документа-основания, по которому осуществляются расчеты.

Для отмены результата корректировки в колонке нужно ввести цифру «0». В нижней части окна имеется кнопка По умолчанию,  предназначенная для автоматического распределения сумм по документам.

Окно разнесения платежей на заказ (Рис. 4‑13) выполняет исключительно информационные функции. Для вызова окна из реестра заказов используется кнопка Расчеты → команда Разноска оплаты по заказу <Alt+F10>. Для вызова окна из реестра платежных документов применяется кнопка Расчеты → команда Разноска оплаты по заказам отгрузки <Alt+F10>.
В окне разноски по заказу, вызываемом в документах оплаты, отображаются заказы и разнесение на них оплаты. Если же данное окно вызывается в реестре заказов, то в нем представлены платежные документы, сгруппированные по накладным, по которым прошла эта оплата.
Общая сумма отгрузки по документам оплаты и общая сумма оплаты по документам отгрузки и по заказам отображаются в нижней части реестра соответствующих документов и не подлежат корректировке вручную.
Если расчеты с партнером учитываются в разрезе заказов, то в карточке оплаты заказа отображаются все документы оплаты, где в качестве документа-основания присутствует данный заказ. Если по заказу еще не были сформированы накладные, но на заказ необходимо отнести оплату, это можно сделать в реестре платежных документов – способами, описанными в п.4.2.1 и п.4.2.3. После выполнения отгрузки по заказу разнесение оплаты на заказ будет переформировано с учетом созданных отгрузочных документов.
Процедура ручного отнесения разнесения оплат на заказы выполняется в реестре платежных документов, зарегистрированных в выписке банка или на листе кассовой книги. Для выполнения этой процедуры применяется кнопка Расчеты → команда Разноска оплаты по документам отгрузки <Ctrl+F10>.
Если расчеты с партнером ведутся не в разрезе заказов, то формирование карточек оплаты заказа производится на основании карточек оплаты накладных, связанных с данным заказом.  Отнесение платежей выполняется именно на накладные. В карточке оплаты заказа (вызываемой в реестре заказов) отображаются все платежные документы, которыми оплачены накладные, сформированные на основе данного заказа.
4.4. Разнесение сумм возврата оплаты/отгрузки

В документах отгрузки, актах на выполнение работ/услуг, платежных документах банка и кассовых ордерах предусмотрена возможность разнесения сумм возврата отгрузки/оплаты.
Разнесение сумм возврата оплаты/отгрузки (назовем их документы возврата) всегда производится на платежные документы, отгрузочные накладные и/или акты выполнения работ/услуг (далее мы будем называть их основные документы).
Цель рассматриваемой процедуры заключается в уменьшении суммы разнесения основного платежа на документы основной отгрузки и/или уменьшении суммы основной отгрузки, на которую разносится сумма основного платежа на сумму возврата.

Разнесение сумм возврата может производиться как из основного документа, так и из документа возврата. Во втором случае всегда осуществляется переход в основной документ. 

Процедура разнесения в обоих случаях начинается с команды Разнесение оплаты по документам отгрузки (для платежных документов), или Разнесение оплаты на накладную, или Разнесение оплаты на акт. Эти команды вызываются при нажатии кнопки Расчеты, доступной в реестрах соответствующих документов.
4.4.1. Разнесение из основного документа
В окне разнесения оплаты по документу (Рис. 4‑14) существует кнопка Возврат. 
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Рис. 4‑14 Окно для разнесения оплаты по документу
При нажатии этой кнопки мы переходим в окно для разнесения документов возврата (Рис. 4‑15):
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Рис. 4‑15 Окно разнесения документов возврата
В заголовочной части окна отображаются реквизиты и сумма основного документа, а в таблице – реквизиты документов возврата, суммы которых необходимо разнести на основной документ. В столбце «Сумма» выводится сумма документа возврата, а в столбце «Остаток» – сумма, доступная для разнесения. Разнесение производится в столбце «Разнесено», где вручную указывается требуемая сумма. Если возврат необходимо отнести на несколько основных документов, указывается полная сумма возврата или часть суммы. 
После указания каждой разносимой суммы возврата в заголовочной части пересчитываются суммы в полях Остаток и Разнесено. Значение в поле Остаток формируется, как разница между суммой основного документа и суммой в поле Разнесено. В подстрочнике появляется комментарий «Ручная правка», т.к. суммы возврата всегда указываются вручную. По окончании разнесения всех необходимых сумм производится возврат в окно разнесения оплаты по документам – с помощью кнопки Выход.
Здесь же, в заголовочной части автоматически пересчитываются суммы в полях Остаток и Разнесено с учетом сумм разнесенного возврата. В поле Разнесено отображается сумма, которая складывается из общей суммы разнесенного возврата и общей суммы Разнесено, вычисленной по записям в табличной части. О таком порядке расчета в подстрочнике выводится соответствующий комментарий.

В абсолютном большинстве случаев значение суммы в поле Разнесено заголовочной части будет больше значения из поля Сумма. Об этом свидетельствует отрицательное значение в поле Остаток. Поскольку разнесенная сумма не может быть больше суммы основного документа, необходимо уменьшить (отредактировать) суммы в полях Разнесено, стоящие в строках табличной части, на сумму разнесенного возврата. Это можно сделать вручную или с помощью кнопки По умолчанию. 

После обработки всех записей табличной части так, чтобы значение суммы в поле «Разнесено» заголовочной части не превышало значение в поле Сумма, процедура разнесения возврата считается выполненной.

4.4.2. Разнесение из документа возврата
Находясь в документе возврата, нажмем кнопку Расчеты и откроем окно разнесения возврата по документам (Рис. 4‑16).
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Рис. 4‑16 Разнесение возврата по документам – просмотр

В заголовочной части окна, озаглавленного Разнесение возврата по документам – просмотр отображаются реквизиты и сумма документа возврата. В табличной части выводятся реквизиты и суммы основных документов, на которые ранее осуществлялось разнесение сумм возврата. Если возврат еще не разносился, то записи в табличной части отсутствуют.
В нижней части окна находятся кнопки Документы и Разнесение. Для первоначального разнесения сумм возврата следует воспользоваться кнопкой Документы. 

При нажатии кнопки Документы появится окно с названием Документы, доступные для разнесения возврата – просмотр. В заголовочной части окна будут показаны реквизиты и сумма документа возврата, а в табличной части – реквизиты и суммы основных документов, на которые можно разнести сумму возврата. В этом же окне производится переход к основному документу. Для этого надо установить курсор на нужную запись и нажать кнопку Разнесение.
В результате нажатия кнопки Разнесение будет открыто стандартное окно разнесения оплаты на документ, т.е. с помощью данной операции выполняется переход в основной документ. Разнесение суммы возврата делается по правилам, описанным в п. 4.4.1. По окончании процедуры разнесения суммы возврата на основной документ, необходимо последовательно вернуться в окно Документы, доступные для разнесения возврата. Если сумму возврата необходимо разнести на несколько основных документов, то в данном окне выбирается следующая запись и разнесение повторяется. Если же других документов нет, производится выход из документа возврата.
Рассмотрим работу кнопки Разнесение в окне Разнесение возврата по документам – просмотр. Она позволяет перейти в окно Разнесение оплаты по документам, где отображаются данные основных документов с учетом разнесенного возврата (Рис. 4‑17). Отображение документов производится в зависимости от того, из какого документа был выполнен переход в данное окно. При переходе из отгрузочного документа, в заголовочной части показаны реквизиты основного отгрузочного документа, а в табличной – основной платежный документ, сумма или часть суммы которого отнесена на отгрузку. Если же переход делался из платежного документа, то в заголовке выводится основной платеж, а в строках таблицы – отгрузка, на которую разнесен этот платеж. Из данного окна возможен переход к окну Разнесение документов возврата, где можно просмотреть, отредактировать или отменить уже разнесенный возврат.
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Рис. 4‑17 Окно «Разнесение оплаты по документам»
Суммы возврата всегда разносятся на основной документ тождественной операции, т.е. возврат платежа – на платежный документ, возврат отгрузки – на отгрузочный. 
При наличии возврата и товара, и платежа разнесение на документ одной операции (например, отгрузки) производится в полном объеме, на документ второй операции (соответственно, оплаты) в большинстве случаев – только сумма возврата. Это означает следующее. В основном документе первой операции производится разнесение сумм возврата в окне Разнесение документов возврата и в окне Разнесение оплаты по документам – уменьшение суммы платежа, отнесенного на основной документ отгрузки. В основном документе второй операции указываются только суммы возврата – в окне Разнесение документов возврата. В окне Разнесение оплаты по документам никаких операций не производится, т.к. уменьшение суммы уже было выполнено в рамках в первой операции. Кроме того, при проведении второй операции в поле Сумма табличных записей значение отображается уже с учетом разнесенного возврата (т.е. уменьшено) – по результатам первой операции. Однако, в ряде случаев при проведении второй операции, корректировка сумм в окне Разнесение оплаты по документам все же необходима. К подобным случаям относится наличие неразнесенной суммы – как платежа, так и отгрузки, которые необходимо разнести относительно друг друга. В таких ситуациях корректировку сумм в окне Разнесение оплаты по документам удобнее производить при помощи кнопки По умолчанию.
4.4.3. Примеры разнесения сумм возврата
Рассмотрим принципы разнесения сумм возврата на группе примеров.

Один возврат товара и один возврат оплаты

(
Пример 1.

Ситуация, когда при полученном возврате товара не производился возврат оплаты.

Предположим, что покупателю ООО «Весна», для которого определен вид расчетов Расчеты по партнеру, 25.02.2018 осуществлялась отгрузка товара по накладной № 000002 на сумму 28 875 рублей.

26.02.2018 от него же получена оплата товара на сумму 28 875 рублей (П/п № 000451).

01.03.2018 покупатель вернул часть товара на сумму 12 250 рублей (возвратная накладная № В_0007).
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Рис. 4‑18 Разнесение оплаты на накладную 

Разнесем сумму возврата товара на отгрузочную накладную. Поскольку отгрузка только одна, то разнесение будем производить из основного документа отгрузки, т.к. это потребует меньших временных затрат, нежели разнесение из возвратного документа.

В приложении Товары. Продукция в режиме Учет движения товаров перейдем в пункт меню Реализация со склада и выберем нужный склад. Установим курсор на запись по накладной № 000008 от 25.02.18 в сумме 28875.00 и, нажав кнопку Расчеты, выберем пункт меню Разнесение оплаты на накладную (Рис. 4‑18).
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Рис. 4‑19 Разнесение документов возврата (начало)

В итоге будет открыто стандартное окно для разнесения оплаты на документ отгрузки. В заголовочной части окна представлены реквизиты и сумма отгрузочной накладной. В табличной части показаны реквизиты и сумма платежного документа. Сумма платежа пока полностью отнесена на отгрузку. Для разнесения суммы возврата товара нажимаем кнопку Возврат и переходим в окно Разнесение документов возврата (Рис. 4‑19).
В заголовке окна отображаются реквизиты и сумма основной отгрузочной накладной, а  в табличной – реквизиты и сумма возвратной накладной. В строке таблицы, в поле Сумма дана  полная сумма возвратной накладной, а в поле Остаток – сумма, доступная для разнесения. В данном случае на основной отгрузочный документ относим всю сумму возврата товара в размере 12250.00, которую и указываем в поле Разнесено в строке таблицы (Рис. 4‑20). 
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Рис. 4‑20 Разнесение документов возврата (отражение суммы)
В заголовочной части окна сумма накладной осталась неизменной,  а суммы в полях Остаток и Разнесено изменились. Значение в поле Остаток – это реальная сумма отгрузки с учетом полученного возврата. Нажмем кнопку Выход, чтобы вернуться в окно Разнесение оплат на документ.

Состав информации, ранее отображавшийся в этом окне (Рис. 4‑21), изменился. Теперь, в заголовочной части окна, в поле Разнесено указана общая сумма разнесенного ранее платежа и сумма разнесенного возврата. Об этой ситуации написано в комментарии, расположенном в нижней части окна – в подстрочнике таблицы.
Сумма в поле Разнесено, стоящая в заголовочной части, превышает сумму основной отгрузки, о чем свидетельствует отрицательная сумма в поле Остаток. Такого в математическом смысле быть не может. Поэтому необходимо отредактировать сумму разнесенного ранее платежа – в поле Разнесено, указанную в строке таблицы – с учетом разнесенной суммы возврата. В поле Разнесено табличной части следует указать сумму 16625.00 (28850 – 12250). Это можно сделать вручную или с помощью кнопки По умолчанию. 
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Рис. 4‑21 Разнесение документов возврата (изменение после отражения)

Результаты внесения корректив будут выглядеть следующим образом  (Рис. 4‑22).
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Рис. 4‑22 Результаты корректировки с помощью кнопки «По умолчанию»

По документу основной отгрузки, указанному в заголовке окна, разнесение с учетом возврата произведено полностью. По платежному документу, указанному в табличной части, образовался неразнесенный остаток платежа в размене 12250.00, который не возвращался покупателю. В дальнейшем на эту сумму можно произвести отгрузку товара.

(
Пример 2.
Ситуация, когда осуществлялся только возврат платежа.

Предположим, что существует покупатель – Предприятие «Пончик», расчеты с которым учитываются в разрезе заказов.
Для этого покупателя был оформлен заказ № 000005 от 10.02.18 на сумму 98375.00.

На основании этого заказа была произведена отгрузка по накладной № 000003 от 15.02.18 на сумму 68525.00. После отгрузки от покупателя была получена оплата по П/п № 000307 от 15.02.18 на полную сумму заказа в размере 98375.00.

В дальнейшем никаких отгрузок по данному заказу не выполнялось, но был произведен возврат оплаты в размере остатка неотгруженного товара – П/п № 000008 от 24.02.16 на сумму 29850.00.

Разнесение суммы возврата платежа будем проводить из основного платежного документа. Это можно сделать несколькими способами: в реестре документов – из соответствующей выписки банка, из платежного документа или из реестра всех документов по выпискам (закладка Документы). 
Воспользуемся первым из перечисленных вариантов. Для этого в режиме Выписки банка откроем выписку за 15.02.18 и установим курсор на П/п № 000307 с суммой 98375.00. Нажав кнопку Расчеты, выберем команду Разнесение оплаты по документам отгрузки (Рис. 4‑23).
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Рис. 4‑23 Разнесение оплаты по документу отгрузки 

Далее появится стандартное окно разнесения платежа по документам отгрузки. В его заголовочной части – реквизиты и сумма основного платежного документа.
 Обратим внимание, что в поле Остаток указана сумма неразнесенного платежа в размере 29850.00, которую нельзя отнести на документ отгрузки, поскольку сумма отгрузки меньше платежа. 
Сумма неразнесенного остатка в данном случае и является суммой возврата платежа, которую следует разнести. Для этого с помощью кнопки Возврат переходим в окно Разнесение документов возврата (Рис. 4‑24).
В заголовочной части появившегося окна отображаются реквизиты и сумма основного платежного документа, а в табличной – реквизиты и сумма документа возврата платежа. В поле Разнесено соответствующей строки таблицы указываем полную сумму возврата в размере 29850.00 (Рис. 4‑25).
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Рис. 4‑24 Разнесение документов возврата
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Рис. 4‑25 Разнесение документов возврата (ввод суммы)

После выполнения этого действия в заголовочной части изменятся  суммы в полях Остаток и Разнесено. В поле Остаток отображается значение суммы в действительности полученной от покупателя в уплату отгрузки. Возвращаемся в окно Разнесение оплаты по документам (Рис. 4‑26).
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Рис. 4‑26 Возвращение в окно «Разнесение оплаты по документам»
В заголовочной части в поле Разнесено выводится сумма, состоящая из суммы разнесенного возврата (29850.00) и суммы платежа (68525.00), отнесенной на отгрузку, равна сумме основного платежа. Поэтому никакой дополнительной корректировки здесь не требуется. В результате разнесения суммы возврата платежа, задолженности перед покупателем больше нет.

Возврат товара и возврат платежа
Теперь рассмотрим пример, когда происходят и возврат товара, и возврат платежа. 
(
Пример 3.

Допустим, что существует один основной отгрузочный документ, оплаченный также одним основным платежным документом. При этом получен возврат товара от покупателя и произведен возврат суммы платежа.
Имеется покупатель – Фирма «Горизонт», расчеты с которым учитываются по партнеру.

Этому предприятию отгружались товары по накладной № 000004 от 22.01.18 на сумму 17080.00.

Далее была получена оплата П/п № 000034 от 25.01.18 на сумму отгрузки.

Затем покупатель вернул часть товара по накладной № В_0005 от 27.01.18 на сумму 3376.00 и получил возврат платежа по П/п № 000010 от 29.01.18 на сумму возврата.

Разнесение суммы возврата рассмотрим в двух вариантах: из основного документа отгрузки и из документа возврата. Начнем разнесение возврата товара из основного документа отгрузки. В режиме Учет движения товаров выберем пункт меню Реализация со склада. Установим курсор на запись по отгрузочной накладной № 000004 от 22.01.18 в сумме 17080.00 и с помощью кнопки Расчеты перейдем в пункт меню Разнесение оплаты на накладную (Рис. 4‑27).
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Рис. 4‑27 Разнесение оплаты на накладную (начало работы)
В результате откроется стандартное окно разнесения суммы оплаты на документ отгрузки. Для указания суммы возврата перейдем в окно Разнесение документов возврата (кнопка Возврат) (Рис. 4‑28). 
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Рис. 4‑28 Изменения после нажатия кнопки «Возврат»
В заголовочной части появившегося окна отображаются реквизиты и сумма основного отгрузочного документа, а в табличной части – реквизиты и сумма документа возврата. В поле Сумма указана сумма возвратного документа, в поле Остаток – сумма, доступная для разнесения. 
Поскольку сумма возврата полностью относится на основной документ, мы указываем ее в поле Разнесено (Рис. 4‑29). Таким образом, с учетом разнесенной суммы возврата реальная отгрузка теперь составляет 13704.00.
В данном примере возвратный документ только один. Если же на один основной документ приходится несколько возвратных документов, то все они будут отображаться в этом же окне.

Сумма возврата разнесена и с помощью кнопки Выход возвращаемся в окно Разнесение оплат на документ (Рис. 4‑30).
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Рис. 4‑29 Результат после разнесения суммы
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Рис. 4‑30 Изменение данных в окне «Разнесение оплат на документ»
В заголовочной части изменилась сумма разнесенного платежа, стоящая в поле Разнесено. Теперь она составляет 20456.00, т.к. включает в себя разнесенную сумму платежа (17080.00) и разнесенную сумму возврата (3376.00). Об этом в подстрочнике окна выдается соответствующий комментарий.
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Рис. 4‑31 Результат корректировки

В связи с тем, что сумма разнесенного платежа не может превышать сумму отгрузочного документа, необходимо уменьшить соответствующую сумму, стоящую в поле Разнесено (из табличной части), на сумму разнесенного возврата (17080 – 3376 = 13704). Корректировку суммы можно произвести вручную или с использованием кнопки По умолчанию. Поскольку в этом примере нет неразнесенных сумм платежа и/или отгрузки, результат корректировки в обоих случаях будет одинаков (Рис. 4‑31).

Все суммы приведены в соответствие, и сумма возвратного документа отгрузки разнесена, процедура разнесения в данном случае закончена.
Теперь разнесем сумму возврата платежа также из основного документа. Разнесение выполним из реестра всех документов, зарегистрированных по выпискам банка (закладка Документы). Откроем запись по П/п № 000034 от 25.01.18 на сумму 17080.00 и с помощью кнопки Расчеты перейдем в пункт меню Разнесение оплаты по документам отгрузки (Рис. 4‑32).
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Рис. 4‑32 Переход в окно «Разнесение оплаты по документам» из платежного поручения
В итоге будет открыто стандартное окно разнесения платежа на документы отгрузки. В заголовочной части окна сумма разнесения платежа на отгрузку отображается уже с учетом разнесенного возврата на основной отгрузочный документ (13704.00). В поле Остаток указана сумма неразнесенного остатка в размере 3376.00, которая в данном случае и является суммой возврата, которую следует разнести. В табличной части сумма основного отгрузочного документа также представлена уже уменьшенной на сумму возврата. Поэтому здесь достаточно  указать лишь сумму возврата в окне Разнесение документов возврата (Рис. 4‑33).
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Рис. 4‑33 Ввод суммы возврата
Вернувшись в окно Разнесение оплаты по документам, получим результат разнесения суммы оплаты с учетом возврата на основной отгрузочный документ (Рис. 4‑34).
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Рис. 4‑34 Возвращение в окно «Разнесение оплаты по документам»
Теперь проведем разнесение суммы возврата по тем же документам, но уже из документа возврата. Будем считать, что никакого разнесения еще не было. Выполнять разнесение можно одним из двух способов:
· Из документа возврата отгрузки;
· Из документа возврата платежа.

Начнем с документа возврата отгрузки. В реестре накладных, оформляющих Возврат брака на склад, установим курсор на запись возвратной накладной № В_0005 от 27.01.18 и, нажав кнопку Расчеты, выберем команду Разнесение оплаты на накладную. Тем самым мы перейдем в окно  Разнесение возврата по документам – просмотр (Рис. 4‑35).
В заголовке окна отражены реквизиты и сумма возвратной накладной. В табличной части отображаются записи основных отгрузочных документов, на которые разнесена сумма возврата. Поскольку возврат еще не разнесен, строковая часть окна пустая.
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Рис. 4‑35 Разнесение возврата по документам – просмотр
Для разнесения суммы возврата необходимо выбрать основной документ отгрузки, т.к. разнесение всегда производится на основной документ. Для этого при помощи кнопки Документы переходим в окно Документы, доступные для разнесения возврата (Рис. 4‑36).
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Рис. 4‑36 Переход в окно «Документы, доступные для возврата»
В заголовке окна представлены реквизиты и сумма возвратной накладной. В табличной части приводится список основных документов отгрузки, на которые можно разнести сумму возврата. В данном случае основной документ только один, на котором установлен курсор. Его и следует выбрать, нажав кнопку Разнесение (Рис. 4‑37).
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Рис. 4‑37 Результат после нажатия кнопки «Разнесение»

В результате этого действия откроется стандартное окно разнесения сумм платежа на документ отгрузки, т.е. мы перешли в основной отгрузочный документ, на который следует разнести сумму возврата. Процедура разнесения точно такая же, как для разнесения из основного документа. Необходимо указать сумму возврата (3376.00) в окне Разнесение документов возврата и уменьшить сумму в поле Разнесено окна Разнесение оплат на документ (Рис. 4‑38).

[image: image49.jpg]1@ Tosapsr. Mpoayxuns-Yuer asixenus Tosapoe-Bosepat 6paxa Ha cknaa-LlenTpansHsii cknoa [ola ==
Onepaums.......:03 Bo3spaT ToBapa(6e3s yuacTua B cebecToumocTu)

Pa3sHeceHWe onnaT Ha AOKYMEHT,py
22/01/18 22/01/18 -HaknTo 001 000005 17080.00 17080.00

Aata on jaTta AOK JOKYMEHT Bua Homep CyMMa OCTaTOK Pa3HeceHo
] 01/18 +AOK5aHK : s 13704.00

CymMa pasHeceHnsa 17080.00 = 13704.00(onnata) + 3376.00(Bo3BpaT)
MnaTexHe AOK-T: Be3HANMUHLIE ASHEXHBE CPeACTBa

Baniota : PYB Kypc: 1.000000 Cyuma B BanoTe: 17080.00
HasHay.nnatexa :

Bosspar Bewon Mo ymonamo - Pymcum v




Рис. 4‑38 Результат после указания суммы возврата и уменьшения суммы

Нажав кнопку Выход, возвращаемся в окно Документы, доступные для разнесения возврата. В табличной части этого окна уже не будет никаких записей, т.к. на единственную основную отгрузку возврат уже разнесен. Если основных документов несколько, то процедуру разнесения следует повторить для каждого из них. 

При помощи кнопки Выход попадаем в окно Разнесение возврата по документам – просмотр (Рис. 4‑39).
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Рис. 4‑39 Переход в окно Разнесение возврата по документам – просмотр
В заголовочной части окна сумма документа возврата разнесена полностью, а в табличной части появилась запись по основному отгрузочному документу, на который разнесена сумма возврата.
Далее необходимо разнести сумму возврата платежа. Это сделаем также из документа, оформляющего возврат.

В реестре документов выписки банка от 29.01.18 устанавливаем курсор на запись по П/п от 29.01.16 в сумме 3376.00. Далее, с помощью кнопки Расчеты выбираем опцию Разнесение оплаты по документам отгрузки. После этого откроется окно Разнесение возврата по документам – просмотр (Рис. 4‑40).

[image: image51.jpg]@ lenexwbie cpeactea

PasHeceHWe BO3BpaTa MO AOKYMEHTaM, - NpocMoTp
29/01/18 29/01/18 -jokbaHk [/n 000010 3376.00 3376.00

aTa on flata AoK lOKYMEHT Bua Home CyMMa 0CTaTOK Pa3HeceHo

MnaTeXHen AOK-T:

Tokgvenrel | Paswecerie [ Py



  
Рис. 4‑40 Разнесение возврата по документам – просмотр
В заголовке окна находятся реквизиты и сумма возвратного платежного документа. Табличная часть пока что остается пустой, поскольку суммы возврата платежа на основной документ оплаты еще не разносились. Для перехода к основному документу воспользуемся кнопкой Документы (Рис. 4‑41).
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Рис. 4‑41 Переход к основному документу

В заголовке появившегося окна указаны реквизиты и сумма возвратного платежного документа. В табличной части присутствуют основные платежные документы, на которые можно разнести сумму возврата. В данном случае основной документ только один – тот, на котором установлен курсор. Его и следует выбрать при помощи кнопки Разнесение (Рис. 4‑42).
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Рис. 4‑42 Выбор основного документа

Обращаем внимание, что в табличной части основного документа сумма основной отгрузочной накладной и сумма в поле Разнесено уже уменьшены на сумму разнесенного возврата. Поэтому необходимо указать только собственно сумму возврата платежа (3376.00) в окне Разнесение документов возврата и получить результат (Рис. 4‑43).
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Рис. 4‑43 Изменение результатов после указания суммы возврата платежа
Разнесение закончено. Нажав кнопку Выход, возвращаемся в окно Документы, доступные для разнесения возврата. В табличной части уже не будет никаких записей, т.к. возврат уже  разнесен на единственный основной платежный документ. 

При помощи кнопки Выход попадаем в окно Разнесение возврата по документам – просмотр (Рис. 4‑44).
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Рис. 4‑44 Просмотр итогов разнесения

В табличной части окна появилась запись по основному платежному документу, на который была разнесена сумма возврата из документа заголовочной части. На этом процедура разнесения завершена полностью. 
Если в дальнейшем возникает необходимость просмотра, корректировки или отмены разнесения суммы возврата из возвратного документа, то в окне Разнесение возврата по документам – просмотр следует воспользоваться кнопкой Разнесение – как в отгрузочном документе, так и в платежном. При помощи этой кнопки выполняется переход в окно Разнесение оплаты по документам.

Разнесение из основного документа нескольких возвратов
Рассмотрим более сложный случай, когда основная отгрузка и основная оплата оформлены одним документом, а  возвраты – несколькими документами. Разнесение сумм возврата будем выполнять из основных документов отгрузки и платежа.

(
Пример 4.
Оформление возврата ТМЦ тремя документами.
Допустим, что существует покупатель – Компания «Мир фарфора», расчеты с которым учитываются в разрезе заказов.

У этого покупателя был оформлен заказ № 000003 от 29.01.16 на сумму 106750.00. По заказу была выполнена отгрузка на полную сумму по накладной № 000006 от 02.02.16 и далее от Компании «Мир фарфора» была получена полная оплата, оформленная П/п № 000224 от 03.02.16.
После этого Компания «Мир фарфора» трижды возвращала товар:

· 09.02.16 на сумму 8750.00, возвратная накладная № В_0004;

· 11.02.16 на сумму 7875.00, возвратная накладная № В_0005;

· 15.02.16 на сумму 17500.00, возвратная накладная № В_0006.

Разнесение сумм возврата выполним из основного документа отгрузки – после получения всех возвратных накладных. 

В реестре накладных, оформляющих реализацию товара со склада, находим соответствующую накладную. Установив курсор на данной записи, нажимаем кнопку Расчеты → Разнесение оплаты на накладную и переходим в окно Разнесение оплат на документ (Рис. 4‑45).
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 Рис. 4‑45 Окно «Разнесение оплаты на документ»
В заголовочной части представлены реквизиты основной отгрузочной накладной, выписанной  на полную сумму отгрузки. На данную накладную была отнесена полная сумма основного платежного документа, фигурирующего в табличной части. После нажатия кнопки Возврат будет открыто окно Разнесение документов возврата (Рис. 4‑46). 
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Рис. 4‑46 Окно «Разнесение документов возврата»
В заголовочной части окна показаны реквизиты и сумма основного отгрузочного документа. В табличной части – три возвратные накладные, суммы которых следует разнести. В поле Разнесено каждой записи табличной части указываем сумму возврата. Суммы возврата разносим полностью (Рис. 4‑47), и с помощью кнопки Выход возвращаемся в окно Разнесение оплат на документ.
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Рис. 4‑47 Разнесение сумм возвратных накладных

В заголовочной части окна (Рис. 4‑48),  в полях Разнесено и Остаток отображаются суммы, пересчитанные с учетом разнесенных сумм возврата. Сумма в поле Разнесено состоит из общей суммы разнесенного возврата и общей суммы поля Разнесено табличной части. Об этом свидетельствует текст комментария в подстрочной части. Сумма разнесенного платежа в заголовочной части превышает сумму основного отгрузочного документа, чего быть не может.
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Рис. 4‑48 Возвращение в окно «Разнесение оплат на документ»

Поэтому необходимо отредактировать сумму платежа, относимую на отгрузочный документ в табличной части. 
Корректировка может быть произведена вручную или с помощью кнопки По умолчанию. Во втором случае сумма пересчитается автоматически с учетом разнесенного возврата (Рис. 4‑49):
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Рис. 4‑49 Итоги пересчета суммы
Сумма платежа, разнесенная на основной отгрузочный документ, приведена в соответствие с суммой этого документа. Разнесение сумм возврата товара закончено и при помощи кнопки Выход возвращаемся в реестр основных документов отгрузки.

(
Пример 5.

Разнесение возврата оплаты, которая была произведена двумя документами по безналичному расчету.
П/п № 000003 от 14.02.16 на сумму 21500.00

П/п № 000004 от18.02.16 на сумму 12625.00

Разнесение выполняется также из основного платежного документа.

В реестре платежных документов банковской выписки от 03.02.16 устанавливаем курсор на П/п № 000224 и с помощью кнопки Расчеты переходим в окно Разнесение оплаты по документам отгрузки (Рис. 4‑50).
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Рис. 4‑50 Переход в окно «Разнесение оплаты по документам отгрузки»
В заголовочной части окна показаны реквизиты основного платежного документа, а в  табличной части – основного отгрузочного. Поскольку сумма возврата товара уже разнесена, то в полях Сумма и Разнесено табличной части, а также в поле Разнесено  заголовочной части отображается сумма с учетом разнесенного возврата товара (106750 – 34125 = 72625). Таким образом, уменьшение суммы разнесения уже выполнено и здесь достаточно только разнести суммы возврата платежа. Для этого при помощи кнопки Возврат переходим в окно Разнесение документов возврата (Рис. 4‑51).
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Рис. 4‑51 Переход в окно «Разнесение документов возврата»

В табличной части полностью разносим суммы возврата платежа (Рис. 4‑52).
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Рис. 4‑52 Разнесение сумм возврата платежа
Возвращаемся в предыдущее окно (Рис. 4‑53). Убедившись в том, что все возвраты разнесены корректно, выходим из документа.
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Рис. 4‑53 Возвращение в окно «Разнесение оплаты по документам»
Корректировка сумм «Разнесено» вручную
(
Пример 6.

Рассмотрим наиболее сложный вариант – разнесение из документа возврата при наличии нескольких основных отгрузочных и основных платежных документов.

Допустим, что существует покупатель – Предприятие «Башмачок», расчеты с которым учитываются по партнеру в целом.

Предположим, что от него была получена оплата, оформленная тремя платежными документами:

· П/п № 000014 от 15.01.16 на сумму 200000.00

· П/п № 000017 от 18.01.16 на сумму 25000.00

· П/п № 000021 от 20.01.16 на сумму 49285.00

В его адрес отгружался товар по трем накладным:

· № 000001 от 15.01.16 на сумму 196750.00

· № 000002 от 18.01.16 на сумму 18510.00

· № 000003 от 21.01.16 на сумму 59025.00

При этом суммы основного платежа разнесены на основные документы отгрузки следующим образом:

· Платеж в сумме 200000.00 от 15.01.16 отнесен на накладную № 000001 от 15.01.16 в сумме 196750.00 (на полную сумму накладной), а на накладную № 000002 от 18.01.16 – остаток платежа в сумме 3250.00

· Платеж в сумме 25000.00 от 18.01.16 разнесен на накладную № 000002 от 18.01.16 в сумме 15260.00, на накладную № 000003 от 21.01.16 – в сумме 9740.00.

· Платеж в сумме 49285 от 20.01.16 полностью отнесен на накладную № 000003 от 21.01.16. 

Покажем, как выполнять разнесение из документа возврата отгрузки.
22.01.16 был получен возврат товара на сумму 54838.00. Возвратная накладная № В_0001 содержит номенклатурные позиции, относящиеся к разным отгрузочным накладным. Суммы возврата, которые необходимо разнести, следующие:

· 39350.00 на основную накладную № 000001 от 15.01.16;

· 5313.00 на основную накладную № 000002 от 18.01.16;

· 10175.00 на основную накладную № 000003 от 21.01.16
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Рис. 4‑54 Выбор документов для разнесения

В реестре накладных, оформляющих возврат брака на склад, устанавливаем курсор на накладную № В_0001 от 22.01.16, нажимаем кнопку Расчеты и выбираем команду Разнесение оплаты на накладную. Окно Разнесение возврата по документам - просмотр пока содержит только данные возвратной накладной, отображенные в заголовочной части. Табличная часть пуста, т.к. суммы возврата еще не разнесены. Поэтому сразу переходим к выбору документов для разнесения при помощи кнопки Документы (Рис. 4‑54)
В заголовочной части окна показаны реквизиты и сумма возвратной накладной. В табличной части представлены основные отгрузочные документы, на которые можно разнести сумму возврата. Необходимо последовательно устанавливать курсор на каждую запись табличной части строковой части и нажимать кнопку Разнесение. При помощи этой кнопки выполняется  переход в основной документ отгрузки, где и будет произведено разнесение сумм возврата так же, как уже было сделано в примере «Разнесение одного возврата товара и платежа».
Начнем с первой по порядку записи – № 000001 от 15.01.16 (Рис. 4‑55):
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Рис. 4‑55 Работа с первой записью

Перед нами стандартное окно Разнесение оплат на документ. В заголовочной части окна указаны реквизиты и сумма основного отгрузочного документа. В табличной части выводятся реквизиты и сумма основного платежа, разнесенного на основную отгрузку. Нажав кнопку  Возврат, переходим в окно разнесения суммы возврата (Рис. 4‑56):
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Рис. 4‑56 Переход в окно разнесения суммы возврата
В заголовочной части этого окна выводятся реквизиты основного документа отгрузки. В табличной части представлена возвратная накладная на полную сумму  возврата. Поскольку на основную отгрузочную накладную приходится только часть суммы возврата в размере 39350.00, то именно ее и указываем в поле Разнесено строковой части (Рис. 4‑57).
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Рис. 4‑57 Указание части суммы возврата
Далее надо вернуться в предыдущее окно для корректировки разнесения суммы оплаты (Рис. 4‑58).
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Рис. 4‑58 Возврат в окно для корректировки разнесения суммы оплаты
Здесь вручную или с помощью кнопки По умолчанию изменяем сумму разнесения платежа до требуемой суммы в размере 157400.00 (Рис. 4‑59):
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Рис. 4‑59 Изменение суммы разнесения платежа до требуемой суммы
После разнесения суммы возврата по основному платежному документу образовалась сумма неразнесенного остатка в размере 39350.00. Дело в том, что в примерах предыдущих разделов такой ситуации не было, суммы основного платежа разносились без остатка. Поэтому корректировка суммы разнесения платежа вручную или по умолчанию производилась одинаково. В данном же случае будут существенные различия в части расчета сумм разнесения. Корректировку «по умолчанию» рассмотрим в разделе «Корректировка сумм «Разнесено» по умолчанию». А в этом примере дальнейшая корректировка будет производиться только вручную.
С разнесением суммы возврата на первую основную накладную закончено. Возвращаемся в окно выбора документов для дальнейшего разнесения (Рис. 4‑60):
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Рис. 4‑60 Возвращение в окно выбора документов для дальнейшего разнесения
В реестре осталось два документа. Устанавливаем курсор на первый по порядку (№ 000002 от 18.01.16) и с помощью кнопки Разнесение переходим в следующее окно (Рис. 4‑61):
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Рис. 4‑61 Переход в окно разнесения оплат на документ

Перед нами вновь стандартное окно для разнесения оплат на документ. В его заголовочной части стоят реквизиты и сумма основного отгрузочного документа. В табличной части выводятся два основных платежных документа, суммы по которым частично разнесены на отгрузку. Поскольку сумма возврата разносится на основной отгрузочный документ, то переход к окну Разнесение документов возврата может производиться из любой записи строковой части (Рис. 4‑62).
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Рис. 4‑62 Переход к окну разнесения документов возврата
В поле Разнесено указываем сумму возврата 5313.00 и возвращаемся в окно Разнесение оплат на документ (Рис. 4‑63):
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Рис. 4‑63 Ввод суммы возврата и возвращение в окно разнесения оплат на документ

Для П/п № 000017 изменим ВРУЧНУЮ сумму из поля Разнесено на 9947.00 (15260 - 5313) и получим результат (Рис. 4‑64):
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Рис. 4‑64 Результат изменения суммы из поля «Разнесено»
Разнесение произведено корректно, возвращаемся в окно документов, доступных для разнесения. В этом окне осталась только одна основная накладная, на которую требуется разнести сумму возврата. При помощи кнопки Разнесение переходим в этот документ (Рис. 4‑65).
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Рис. 4‑65 Начало процедуры разнесения по оставшейся основной накладной
Нажав кнопку Возврат, переходим к окну Разнесение документов возврата (Рис. 4‑66).
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Рис. 4‑66 Переход к окну разнесения документов возврата

В этом окне указываем сумму возврата (Рис. 4‑67) и возвращаемся в окно Разнесение оплат на документ (Рис. 4‑68)
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Рис. 4‑67 Ввод суммы возврата
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Рис. 4‑68 Возвращение в окно разнесения оплат на документ
Корректировку суммы из поля Разнесено продолжаем проводить ВРУЧНУЮ. В данном случае следует изменить сумму 49285.00 на 39110.00 (49285 - 10175) (Рис. 4‑69):
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Рис. 4‑69 Заключительная стадия корректировки суммы из поля «Разнесено»

Поскольку сумма отгрузки уже «исчерпана», выходим из окна. Так как документов, доступных для разнесения, больше нет, закрываем окно и переходим в окно Разнесение возврата по документам (Рис. 4‑70).
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Рис. 4‑70 Переход в окно «Разнесение оплаты по документам»
Из заголовочной части окна видно, что сумма возврата разнесения полностью. В табличной части отображаются все три документа основной отгрузки, на которые разнесена сумма возврата. При необходимости просмотра, корректировки или отмены разнесения из этого окна можно перейти в основные документы с помощью кнопки Разнесение.

Теперь будем выполнять разнесение из документа возврата оплаты.
Итак, 25.01.16 произведен возврат платежа П/п № 000001 на сумму 44663.00. Возврат произведен только по двум основным платежным документам:

· на П/п № 000014 от 15.01.16 в сумме 39350.00;   

· на П/п № 000017 от 18.01.16 в сумме 5313.00.

По П/п № 000021 от 20.01.16 возврат не производился.

В реестре документов выписки банка устанавливаем курсор на П/п № 000001 от 25.01.16 и с помощью кнопки Расчеты выбираем команду Разнесение оплаты по документам отгрузки. В результате будет открыто окно Разнесение возврата по документам - просмотр с пустой табличной частью. С помощью кнопки Документы переходим в окно выбора документов для разнесения (Рис. 4‑71).
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Рис. 4‑71 Переход в окно выбора документов для разнесения
При помощи кнопки Разнесение последовательно переходим в каждый основной платежный документ и разносим возврат. Начинаем с первого по порядку (Рис. 4‑72):
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Рис. 4‑72 Обработка первого платежного документа
Суммы в поле Разнесено строковой части представлены уже с учетом разнесенного возврата отгрузки. Поэтому необходимо всего лишь указать сумму возврата платежа, для чего переходим в окно Разнесение документов возврата и указываем сумму возврата в размере 39350.00 (Рис. 4‑73):
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Рис. 4‑73 Переход в окно разнесения документов возврата
Переходим в окно Разнесение оплаты по документам, где никакой корректировки не требуется, и возвращаемся к реестру документов, доступных для разнесения (Рис. 4‑74).
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Рис. 4‑74 Возвращение к реестру документов, доступных для разнесения
Разносим сумму возврата на следующий основной платежный документ (П/п № 000017 от 18.01.16). Из окна Разнесение оплаты по документам переходим в окно Разнесение документов возврата, где указываем сумму 5313.00 (Рис. 4‑75):
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Рис. 4‑75 Ввод суммы разнесения

Из окна Разнесение оплаты по документам, где никакой корректировки не требуется, возвращаемся к реестру документов, доступных для разнесения (Рис. 4‑76):
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Рис. 4‑76 Возврат в реестр документов, доступных для разнесения
Обратим внимание на содержимое заголовочной части окна. Сумма по документу возврата разнесена полностью. Поэтому на третий основной платежный документ уже ничего не разносим, тем более что сумма возврата в размере 10175.00 покупателю не возвращалась. Выходим из окна и из самого документа, так как все операции по разнесению выполнены (Рис. 4‑77).
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Рис. 4‑77 Завершение операций по разнесению

Корректировка сумм «Разнесено» по умолчанию
Рассмотрим процедуру разнесения сумм возврата из предыдущего примера, однако  корректировку сумм разнесения будем производить способом «по умолчанию» (автоматически).

Напомним, что автоматическое разнесение платежа производится в хронологическом порядке, т.е. начиная с первого документа, по которому есть неразнесенный остаток платежа.

Покажем, как выполняются эти действия из документа возврата отгрузки.

Все действия по разнесению сумм возврата производится точно так же, как и в разделе  «Разнесение из документа возврата вручную – ровно до момента корректировки суммы разнесения платежа по П/п № 000017 от 18.01.16 на сумму 25000.00 (Рис. 4‑63).
Изначально на основную накладную № 000002 от 18.01.16 платеж был разнесен из двух документов: 
· П/п № 000014 в сумме 3250.00 
· П/п № 000017 в сумме 15260.00. 
В результате разнесения суммы возврата товара на основную накладную № 000001 от 15.01.16  по П/п № 000014 образовался неразнесенный остаток платежа в сумме 39350.00. 

Поэтому основную накладную № 000002 от 18.01.16 теперь можно «оплатить» полностью на основании данного платежного документа. Применение кнопки По умолчанию для корректировки сумм дает следующую картину (Рис. 4‑78):
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Рис. 4‑78 Результат применения кнопки «По умолчанию»
К уже разнесенной первой части суммы (3250.00) прибавляется  вторая часть, уменьшенная на сумму возврата (15260 – 5313 = 9947) и получается сумма платежа, отнесенная на основную накладную в размере 13197.00. 
Неразнесенный остаток платежа по П/п № 000014 теперь составляет 29403.00 (39350 - 9947).

Сумма в 15260.00 по П/п № 000017, ранее разнесенная на эту основную накладную, теперь «аннулирована» и представлена в реестре в виде неразнесенного остатка платежа.  Поскольку сумма разнесенного платежа с учетом возврата не превышает суммы основного отгрузочного документа, разнесение сумм возврата считаем законченным, и возвращается к реестру документов, доступных для разнесения (Рис. 4‑79):
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Рис. 4‑79 Возвращение к реестру документов, доступных для разнесения
В этом реестре остался один документ, на который можно разнести сумму возврата в размере 10175.00. Переходим в этот документ (Рис. 4‑80):
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Рис. 4‑80 Переход в документ - для разнесения суммы возврата

Затем переходим в окно Разнесение документов возврата, где указываем соответствующую сумму возврата в размере 10175.00 (Рис. 4‑81):
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Рис. 4‑81 Переход в окно «Разнесение документов возврата»

Возвращаемся в окно Разнесение оплат на документ (Рис. 4‑82)
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Рис. 4‑82 Возвращение в окно «Разнесение оплат на документ»

Обращаем внимание, что суммы платежа разнесены на основную накладную со второго и третьего платежных документов. Первый платеж в разнесении не задействован, но при этом по нему имеется неразнесенный остаток. Автоматическое разнесение обязательно «учтет» этот остаток и получится следующий результат (Рис. 4‑83):
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Рис. 4‑83 Результат автоматического разнесения

Прежде чем выйти из этого окна, обратим внимание на разнесение платежа. До разнесения сумм возврата по всем трем платежным документам суммы были разнесены на документы отгрузки полностью. Теперь же образовались неразнесенные остатки. 

Что касается суммы возвратной накладной, то она разнесена полностью. Переходим к окну Разнесение возврата по документам – просмотр (Рис. 4‑84):
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Рис. 4‑84 Переход к окну «Разнесение возврата по документам – просмотр»

Обратим внимание на поле Остаток строковой части. Суммы, представленные в этом поле – это реальная отгрузка с учетом разнесенных сумм возврата. Именно с учетом этих сумм будем производить разнесение возврата платежа.   

Теперь сравним результаты разнесения возврата товара вручную (Рис. 4‑70) с результатом разнесения по умолчанию. Эти результаты совершенно одинаковы и различаются только порядком расчета.
Выполним аналогичную процедуру из документа возврата оплаты.

 Напомним, что 25.01.16 произведен возврат платежа, оформленный П/п № 000001 на сумму 44663.00. Возврат произведен только по двум основным платежным документам:

· На П/п № 000014 от 15.01.16 в сумме 39350.00;   

· На П/п № 000017 от 18.01.16 в сумме 5313.00.

По П/п № 000021 от 20.01.16 возврат не производился.
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Рис. 4‑85 Переход в окно выбора документов для разнесения
В реестре документов выписки банка устанавливаем курсор на П/п № 000001 от 25.01.16 и с помощью кнопки Расчеты выбираем команду Разнесение оплаты по документам отгрузки. В результате будет открыто окно Разнесение возврата по документам - просмотр с пустой табличной частью. Нажав кнопку Документы, переходим в окно выбора документов для разнесения (Рис. 4‑85).
Нажимаем кнопку Разнесение и начинаем работать с первым из документов (Рис. 4‑86).

В табличной части появившегося окна Разнесение оплаты по документам, в поле Сумма отображается стоимость отгрузки с учетом разнесенного возврата товара. В поле Разнесено выводятся суммы платежа, разнесенные на основные накладные – опять же, с учетом возврата товара.
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Рис. 4‑86 Разнесение оплаты по первому из документов (начало)
Переходим в окно Разнесение документов возврата, где указываем сумму возврата в размере 39350.00, и возвращаемся в окно Разнесение оплаты по документам (Рис. 4‑87).
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Рис. 4‑87 Возвращение в окно «Разнесение оплаты по документам»
Поскольку сумма из поля Разнесено для данного платежа больше суммы основного платежного документа, производим корректировку с помощью кнопки По умолчанию и получаем результат, показанный на Рис. 4‑88.
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Рис. 4‑88 Результат применения кнопки «По умолчанию»
Сумма основного платежа корректно разнесена на две первые накладные. Возвращаемся к окну выбора доступных документов (Рис. 4‑89).

[image: image100.jpg]FOXYMENTR, ROCTYRHEE INA PASHECENXA BOIBPaTE,pyd - APOCHOTH
25/01/16 25/01/16 +oxBaux 1i/n 000001 44663.00 5313.00  39350.00y]

a0 Jlana ok Howviieis i Howsp |y ognaror | pasiaceio

20/01/16 20/0.

rinan et mose—
sanona
Haonau. nnanewa

Beonamuse nonexse cpexcta
VB Kypc: 1.000000 Cywa 3 samore: 25000.00





Рис. 4‑89 Возвращение к списку документов, доступных для разнесения
Выбираем следующий платежный документ (Рис. 4‑90).
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Рис. 4‑90 Выбор следующего платежного документа

Затем переходим в окно Разнесение документов возврата, указываем в нем сумму возврата в размере 5313.00 и возвращаемся обратно (Рис. 4‑91).
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Рис. 4‑91 Возвращение в окно разнесения оплаты по документам
В заголовочной части окна (Рис. 4‑91) сумма, находящаяся в поле Разнесено, меньше суммы основного платежного документа, в результате чего образовался неразнесенный остаток платежа в размере 240.00. В принципе, такая ситуация допустима. Но в поле Остаток табличной части окна существуют остатки сумм отгрузки (Рис. 4‑88), на которые не разнесена сумма платежа. Поэтому следует привести суммы в соответствие нажатием кнопки По умолчанию (Рис. 4‑92).
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Рис. 4‑92 Результат применения кнопки «По умолчанию»
Неразнесенных остатков платежа теперь нет. Однако по отгрузочной накладной № 000003 все еще существует остаток, на который не разнесена сумма платежа. Возвращаемся в окно выбора доступных документов (Рис. 4‑93).
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Рис. 4‑93 Возвращение в окно выбора доступных документов
Сумма возврата платежа разнесена полностью (поле Остаток пустое). Однако в табличной части остался еще один основной платежный документ, по которому есть неразнесенный остаток в размере 49285.00 (полная сумма платежного документа). Помня о том, что существует часть отгрузки, на которую не разнесен платеж, перейдем к этому платежному документу (Рис. 4‑94).
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Рис. 4‑94 Переход к платежному документу для завершения разнесения
Разнесем часть платежа на отгрузочную накладную (Рис. 4‑95):
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Рис. 4‑95 Разнесение части платежа на отгрузочную накладную

Теперь обратим внимание на заголовочную часть (Рис. 4‑95). В поле Остаток указана сумма 10175.00. Это именно та сумма, на которую не выполнен возврат платежа. Т.е. разнесение возврата произведено корректно и можно последовательно выходить из документа, вплоть до окна Разнесение оплаты по документам – просмотр (Рис. 4‑96).
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Рис. 4‑96 Переход в окно «Разнесение оплаты по документам – просмотр»

Теперь, если сравнить результаты разнесения сумм возврата платежа вручную (Рис. 4‑77) и результат применения кнопки По умолчанию, нетрудно заметить, что они одинаковы. Разница заключается лишь в порядке расчета сумм. 

Поэтому выбор метода корректировки сумм Разнесено в окнах Разнесение оплаты по документам и Разнесение оплат на документ остается за пользователем. 

5. Документы по расчетам
Приложение РАСЧЕТЫ С ПАРТНЕРАМИ обеспечивает не только контроль выполнения обязательств, но также и управление этими обязательствами. Используя функции данного приложения, Вы можете начислять или списывать обязательства по партнеру или заключенной с ним сделке, а также проводить зачет обязательств между различными объектами расчетов. Для этой цели применяются документы специального вида, объединенные в журнале Документы по расчетам.

5.1. Работа с журналом

При входе в данный пункт меню на экране появляется реестр документов по расчетам, оформляющих действия по начислению, списанию или зачету обязательств (Рис. 5‑1).
Содержимое данного журнала структурировано в соответствии с типом сделок: Закупки и Продажи. Нужный тип сделки выбирается в одноименном поле, расположенном в верхней части реестра. Тип сделки, предлагаемый по умолчанию, определяется в рамках настройки данного приложения.

В колонках реестра отображаются:

· Вид, регистрационный номер, юридический номер и дата документа;

· Наименование партнера;

· Документ-основание сделки (если расчеты с данным партнером ведутся в разрезе сделок);

· Валюта документа (фактически, это валюта расчетов с партнером);

· Сумма документа, трактуемая как приход или расход – в зависимости от типа сделки.  Еще раз напомним, что для операций продажи приходом будет поступление средств от покупателя/заказчика, расходом – отгрузка ТМЦ или выполнение работ и услуг. Наоборот, для закупок приходом является поступление ТМЦ или приобретение работ/услуг, а расходом – оплата поставщику/подрядчику.
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Рис. 5‑1 Журнал документов по расчетам с партнерами
В нижней части журнала для документа, на котором установлен курсор, приводятся юридический номер и дата документа.

При работе с журналом поддерживается весь набор стандартных операций: ввод, редактирование, сохранение, удаление, сортировка, поиск, печать. Сортировка и общий поиск осуществляются по следующим критериям: по виду, номеру, дате; номеру, дате; дате, номеру; номеру юр., дате юр.; дате юр., номеру юр.; партнеру.
5.2. Ввод документа по расчетам

Ввод документа по расчетам осуществляется с использованием специальной формы, имеющей закладки Общее и Проводки. На первой из них заполняются основные реквизиты документа. Если в поле Взаимозачет выбрать значение, отличное от значения нет, то в форме появится еще одна закладка – В зачет. На закладке В зачет отражаются характеристики объекта расчетов, для которого оформляется зачет обязательств. Наконец, закладка Проводки служит для бухгалтерского отражения данных по начислению, списанию или взаимозачету обязательств.

5.2.1. Закладка «Общее»
Закладка Общее включает следующий набор реквизитов (Рис. 5‑2):
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Рис. 5‑2 Документ по расчетам: закладка «Общее»

· Вид документа – нужный вид документа по расчетам: Справка о начислении обязательств, Справка о списании обязательств, Взаимозачет по обязательствам. Выбирается из справочника Виды документов (см.п.2.4);

· Номер регистрационный – юридический номер документа. Если в настройке была указана необходимость использования автонумерации, то регистрационный номер формируется автоматически – с соблюдением уникальности. Номер, сформированный автоматически, может быть изменен вручную – с проверкой на уникальность. При отключенной автонумерации уникальность номера не контролируется;

· Дата регистрации – дата регистрации (принятия к исполнению) документа. По умолчанию, предлагается текущая системная дата. При необходимости, дату, предложенную системой по умолчанию, можно отредактировать;

· Номер документа – внутренний номер документа;

· Дата документа –  дата создания документа;   
· Тип сделки – Закупка или Продажа. Выбирается при входе в реестр и не подлежит перевыбору;

· Партнер – код и наименование контрагента, для которого выполняется операция по управлению обязательствам, выбираются из Картотеки партнеров. В зависимости от типа сделки, для выбора предлагаются либо поставщики, либо покупатели;

·  Сделка – если расчеты с партнером учитываются в разрезе сделок, то наименование данного поля будет совпадать с названием вида документа-основания (например, Договоры), и в нем можно будет выбрать соответствующий документ-основание. Если расчеты учитываются по многоэтапным договорам, то также доступно для ввода и поле Этап. В открываемом окне с документами-основаниями доступны кнопки Измерение и Сделка. Кнопка Измерение отображается при наличии соответствующей настройки для вида документа-основания. Нажатие кнопки открывает доступ к меню их двух пунктов: Ввод и Просмотр вкл/выкл. При выборе второго пункта в подстрочнике реестра отображаются наименования значений дополнительной аналитики, указанных для документа. При нажатии кнопки Сделка выполняется переход в документ-основание, на котором установлен курсор. Документ-основание открывается только для просмотра, Здесь также доступна кнопка Измерения, функционирующая по общим правилам работы с дополнительными  измерениями по документу;
· Тип операции – направление движения средств по отношению к предприятию-пользователю: Приход или Расход. При этом в зависимости от типа сделки и типа операции система автоматически квалифицирует операцию как поставку или оплату по сделке;
· Взаимозачет – признак операции по взаимному зачету обязательств. По умолчанию, данный параметр принимает значение нет.  Для взаимозачетов, не связанных с расчетами по лизинговым операциям, выбирается значение простой.  Если же при расчетах по лизингу имеет место оплата бартером, то выбирается значение по графику платежей.   Об оформлении таких операций рассказано в главе Руководства пользователя «Лизинг»;
·  Возврат – данный признак устанавливается только в том случае, когда документ по расчетам формируется для регистрации суммы возврата оплаты/отгрузки, которую нельзя оформить иным первичным документом. Параметр доступен только для документов, не относящихся к взаимозачетам, т.е. у них не отмечен предыдущий параметр;
· Сумма долга – сумма документа, относимая на расчеты;
· Содержание – краткое содержание операции. Допустимая длина вводимого текста –  до 250 символов.
5.2.2. Закладка «В зачет»
Рассматриваемая закладка появляется в электронной форме документа в том случае, когда на закладке Общее было указано, что операция относится к взаимозачетам, т.е. когда для параметра Взаимозачет  выбрано значение, отличное от нет.
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Рис. 5‑3 Документ по расчетам: закладка «В зачет»
Если параметр Взаимозачет (Рис. 5‑3) принимает значение простой, состав реквизитов, присутствующих на данной закладке, выглядит следующим образом:
· Тип сделки. Операция зачета обязательств может выполняться как между двумя сделками одной категории (например, перенос обязательств между двумя сделками продажи с одним партнером), так и между сделками разных категорий. Типичным примером является обработка товарообменных сделок. По умолчанию устанавливается тот же тип сделки, что и на первой закладке;

· Партнер в сделке – вводится наименование контрагента, участвующего  в операции взаимозачета. Ввод осуществляется по тем же правилам, что и на первой закладке;

· Основание сделки – данное поле заполняется, если расчеты с указанным выше партнером осуществляются по документам-основаниям сделок. Ввод осуществляется по тем же правилам, что были описаны выше. Если документом-основанием сделки является многоэтапный договор, то также доступно поле Этап. 

Если параметр Взаимозачет принимает значение по графику платежей, к перечисленным реквизитам добавляется таблица платежей. Она предназначена для разнесения суммы документа на перечень позиций из графика платежей выбранного договора лизинга. Подробно об этом рассказано в главе Руководства пользователя «Лизинг» (п.14).
5.2.3. Закладка «Проводки»

Закладка Проводки (Рис. 5‑4) предназначена для ввода данных, которые обеспечивают бухгалтерскую интерпретацию операции в терминах счетов и проводок. Пользователь может ввести проводки вручную или указать предварительно настроенную типовую операцию, которая поможет сформировать проводки в полуавтоматическом режиме.
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Рис. 5‑4 Документ по расчетам: закладка «Проводки»
Поле для выбора кода типовой операции находится в верхней части закладки – в одноименном поле. Ниже располагается таблица с введенными или сформированными проводками. В таблице отображаются: код плана счетов, к которому относится проводка, 
· номер дебетуемого счета и его аналитика, 
· номер кредитуемого счета с аналитикой, 
· сумма документа. 
Для ввода, просмотра и корректировки проводок используется специальная форма (Рис. 5‑5), в которой указываются:

·  Дата операции – совпадает с датой регистрации документа и не подлежит редактированию;

· Номер документа – автоматически заполняется согласно данным, введенным на первой закладке, и не подлежит редактированию;

· Дебет-счет (Б) – номер дебетуемого счета проводки. Счет вводится непосредственно или используется справочник – рабочий план счетов. В скобках указан код плана счетов, к которому относится счет. Например, код «Б» указывает на бухгалтерский план счетов;
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Рис. 5‑5 Форма ввода проводки
· Дебет-аналитика – код сегментной аналитики дебетуемого счета вводится, если на счете определен аналитический учет. Обязательность ввода регламентируется настройкой аналитики. В поле показываются только коды аналитики. Их наименования отображаются в нижней части формы (второе поле Дебет-аналитика). Для ввода аналитик используется специальная форма, в которой каждый сегмент вводится в своей строке;

· Кредит-счет (Б) – номер кредитуемого счета проводки. Правила ввода счета полностью аналогичны правилам ввода дебетуемого счета;

· Кредит-аналитика – код сегментной аналитики кредитуемого счета.  Правила ввода аналитики кредитуемого счета полностью аналогичны правилам ввода дебет-аналитики;

· Сумма проводки – сумма проводки в валюте документа. При необходимости пользователь может изменить код валюты непосредственно в строке. Если код валюты отличается от валюты учета, то запрашивается курс иностранной валюты на дату выполнения операции. Сумма проводки должна быть не равна 0.00;

· Сумма проводки (Руб) – сумма проводки в валюте учета. В данном случае, указан рубль РФ. Однако это зависит только от настройки системы;
· Содержание – краткое описание проводки.  

Если применяется типовая операция, то большинство данных в проводке будет сформировано автоматически, например, счета, аналитики, сумма и содержание. В противном случае вся информация вводится вручную.
Помимо вышеописанных способов проводки могут быть созданы на основе копирования уже существующих. Для этого предусмотрена кнопка Операции → команда Копировать проводку. То же самое действие может быть выполнено и с помощью клавиши <F5>.  

Кнопка «Расчеты»

В электронной форме ввода документа по расчетам присутствует кнопка Расчеты. При нажатии этой кнопки доступны команды Баланс расчетов и Разнесение оплаты на документ по расчетам <Ctrl+F10>.

С помощью первой из упомянутых кнопок вычисляется и выводится на экран текущий баланс расчетов с партнером, указанным в данном документе. О сведениях, представленных в окне, которое появляется при нажатии данной кнопки, было рассказано в п.4.2.1.
Вторая кнопка предназначена для разнесения оплаты на документ по расчетам и доступна только для документов, не относящихся к взаимозачетам.
5.3. Использование документов по расчетам
В завершении описания режима Документы по расчетам, приведем несколько примеров его использования.

5.3.1. Начисление обязательств

Операция начисления обязательств может потребоваться, например, в связи с применением штрафных санкций за несвоевременную поставку или оплату по сделке. Неявно эта операция применяется при вводе начальных остатков по обязательствам, а также как элемент взаимозачета обязательств.

(
ПРИМЕР 1.

Покупателю А начислен штраф в размере 1000.00 руб. – за несвоевременную оплату поставки. Эту операцию можно оформить документом по расчетам. Поскольку речь идет о покупателе, то это сделка продажи. Для этой сделки поставки (расход) увеличивают долг партнера, а приходные операции (оплата) уменьшают его. Следовательно, необходимо ввести документ по расчетам по сделкам продажи. В качестве партнера указывается компания А.  Операция должна быть расходной – на сумму в 1000.00 руб.

Рассмотрим противоположную ситуацию, когда аналогичные санкции должны применяться к поставщику.
(
ПРИМЕР 2.

Поставщику Б начислен штраф за несвоевременную поставку продукции в размере 2000.00 руб. Речь идет о сделках закупки, в которых расходы (оплаты поставок) увеличивают обязательства, а приходы (поставки товаров) уменьшают обязательства поставщика. Поэтому для отражения указанного факта необходимо ввести документ для сделок закупки по расходу на сумму 2000.00 руб.

5.3.2. Списание обязательств

Операция списания обязательств является противоположной по отношению к начислению обязательств. Она может применяться, например, при списании долгов, неявно – при вводе начальных остатков, как элемент операций взаимозачета. Для списания обязательств покупателя в рамках операций продажи необходимо оформить документ прихода (оплаты) на сумму списания. Для сделок закупки списание (снижение) обязательств обеспечивается вводом документа прихода (поставки).
5.3.3. Взаимозачет обязательств

Эта операция применяется как для перераспределения обязательств между сделками с одним контрагентом, так и проведения взаимозачетов с разными фирмами. Сама операция состоит из двух элементов. Если с одной сделки обязательства списываются, то на другую сделку они начисляются. Общий баланс операции должен быть нулевым. Рассмотрим несколько примеров.

(
ПРИМЕР 3.

С компанией А заключен договор продажи с расчетами по заказам (счетам к оплате) в рамках этого договора. В некоторых случаях при выполнении операций ссылка на заказ не указывалась, а операция записалась на виртуальную сделку (обозначенную в карточке расчетов словом «Нет»). В результате по виртуальной сделке возникла задолженность компании в размере 10000.00 руб., а по заказам №2004 и №2120 появился долг партнера на сумму 3000.00 и 7000.00 рублей соответственно. Для того чтобы полностью урегулировать задолженность, необходимо оформить два документа взаимозачета. Первый документ по сделке продажи с компанией А и сделке №2004 – приход на сумму 3000.00 рублей. Контрагентом является компания А, сделка виртуальная, операция расхода на эту же сумму. Аналогичный документ нужно оформить по заказу №2120, но уже на сумму 7000.00 руб. В результате сальдо расчетов по всем сделкам станет равным 0.00.
(
ПРИМЕР 4.
С партнером Б заключена сделка мены на сумму 15000.00 руб. Первая часть – сделка продажи на сумму 15000.00 с поставкой компьютера. Вторая часть – сделка закупки канцелярских принадлежностей на эту же сумму. После проведения сделок по сделке продажи у партнера Б будет задолженность в 15000.00 рублей. По сделкам закупки у нашей компании возникнет долг перед партнером Б на сумму 15000.00. Проводим операцию взаимозачета по операции продажи. Вводим приходный документ на сумму сделки. Для контрагента выбираем сделку закупки, и вводим приходный документ на такую же сумму. В результате задолженность по обеим сделкам аннулирована.
5.3.4. Оформление возврата документом по расчетам
На практике могут возникать ситуации, когда документ возврата платежа, но нет возвратного документа отгрузки, т.к. создать его невозможно.
Предположим, что с Компанией «РемонтОфф» заключен договор на проведение ремонтных работ, по окончании которых сформирован Акт выполнения работ/услуг № 000001 от 10.02.16 на сумму 68971.00. И произведена оплата П/п № 000004 от 24.02.16 на сумму Акта. 
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Рис. 5‑6 Переход в реестр документов, доступных для разнесения

Впоследствии, по причине выявленных недостатков, компания «РемонтОфф» вернула часть оплаты в размере 12045.00 платежным поручением № 000543 от 14.03.16.  
Разнесение суммы возврата выполним из возвратного платежного документа. В режиме Выписки банка откроем выписку за 14.03.16. Далее, воспользовавшись  кнопкой Расчеты,  командой Разнесение оплаты по документам отгрузки и кнопкой Документы, перейдем к реестру документов, доступных для разнесения (Рис. 5‑6).
В табличной части данного окна присутствует один документ. Последовательно нажимая кнопки Разнесение и Возврат переходим в окно Разнесение документов возврата, где в поле Разнесено – в табличной части указываем полную сумму возврата 12045.00 (Рис. 5‑7):
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Рис. 5‑7 Ввод полной суммы возврата
Теперь вернемся в окно Разнесение оплаты по документам и проведем корректировку суммы разнесения платежа на Акт по услугам с помощью кнопки По умолчанию (Рис. 5‑8).
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Рис. 5‑8 Корректировка суммы разнесения платежа с помощью кнопки «По умолчанию»
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Рис. 5‑9 Создание документа по расчетам с признаком возврата
Разнесение суммы основного платежа, таким образом, приведено в соответствие с реально полученной оплатой.

Теперь необходимо провести разнесение суммы отгрузки, т.е. стоимости выполненных работ, к размеру, полученному в действительности. Поскольку создание Акта выполненных работ/услуг с признаком возврата в системе БЭСТ-5 не предусмотрено, необходимо сформировать другой документ. Такая возможность предоставлена в приложении Расчеты с партнерами, где можно создать документ по расчетам с признаком возврата в режиме Документы по расчетам (Рис. 5‑9).
Теперь можно производить разнесение суммы возврата. Сделаем это из созданного документа по расчетам. Нажав кнопку Расчеты, выбираем опцию Разнесение оплаты на документ по расчетам (Рис. 5‑10).
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Рис. 5‑10 Переход в окно «Разнесение возврата по документам»

Перед нами появится окно, отображающее разнесения сумм возврата (Рис. 5‑10). В заголовочной части показаны реквизиты и сумма возвратного документа по расчетам. Табличная часть пока пустая, т.к. возврат еще не разнесен. При помощи кнопки Документы перейдем к выбору основного документа (Рис. 5‑11).
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Рис. 5‑11 Переход к списку документов, доступных для разнесения
В табличной части  появившегося окна представлены реквизиты и сумма Акта по услугам, на который следует разнести сумму возврата документа по расчетам, реквизиты и сумма которого отображаются в заголовочной части. С помощью кнопки Разнесение перейдем в собственно документ (Рис. 5‑12).
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Рис. 5‑12 Переход к процедуре разнесения
В табличной части окна сумма, находящаяся в поле Разнесено,  отображается уже с учетом разнесенного возврата платежа. Поэтому здесь следует всего лишь указать сумму возврата, воспользовавшись кнопкой Возврат (Рис. 5‑13).
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Рис. 5‑13 Ввод суммы возврата
На этом все операции по разнесению завершены, и, соответственно, можно покинуть документ. 

6. Книга учета операций

Практически все, о чем до этого говорилось в данной главе «Руководства пользователя», относится к сфере оперативного учета и не требует бухгалтерской обработки данных. Вместе с тем, параллельно с оперативным учетом для менеджеров необходимо вести бухгалтерский и налоговый учет. В приложении РАСЧЕТЫ С ПАРТНЕРАМИ предусмотрены необходимые условия для решения этих задач:
· Справочник типовых операций (см.п.2.5), позволяющий упростить формирование проводок при оформлении документов;

· Возможность контировки документов по расчетам с партнерами для целей бухгалтерского учета (см.п.5.2.3);
· Ведение журнала проводок (Книги учета операций), сделанных при обработке документов этого приложения. Об этом пойдет речь далее.
Пункт меню Книга учета операций предназначен для просмотра, ввода, редактирования и удаления проводок, сформированных при обработке документов по расчетам (Рис. 6‑1).
Проводки могут создаваться как с применением типовых операций, так и вручную – либо непосредственно в Книге учета операций, либо в ходе работы с документами по расчетам (на закладке Проводки).
!

В решении «БЭСТ-5.Мой бизнес» данный пункт меню отключен. Книга учета операций в данном решении доступна только в  приложении Главная книга.
При входе в данный пункт меню на экране отображается таблица проводок, имеющая заголовок и подстрочник. В заголовке выводится наименование плана счетов, на основе которого была сформирована проводка, где установлен курсор. 

Для каждой проводки в таблице в таблице показаны код плана счетов, дата операции, номер соответствующего ей первичного документа, ее содержание, номера дебетуемого и кредитуемого счетов и сумма.
Первая (крайняя слева) колонка таблицы предназначена для отметки произвольно выбранной совокупности проводок с целью одновременного выполнения операций с ними.
Подстрочник таблицы содержит дополнительные реквизиты текущей проводки: содержание, сведения о первичном документе, по которому она сформирована; сумма этого документа в валюте и курс валюты документа на дату операции, а также информацию об аналитических измерениях (если на каком-либо из счетов ведется аналитический учет).
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Рис. 6‑1 Книга учета операций
Стандартные операции

При работе с Книгой учета операций предусмотрены следующие стандартные операции:

· Ввод новой записи – клавиша <F4>, или кнопка на панели инструментов Новая запись, или команда меню Правка→Новая запись; 

· Редактирование записи  –  клавиша <Enter>, или кнопка Редактировать, или команда меню Правка→Редактировать; 

· Удаление записи – клавиша <F8>,  или кнопка на панели инструментов Удалить, или команда меню Правка→Удалить;

· Сохранение записи – клавиша <F10>, или кнопка на панели инструментов Сохранить, или команда меню Правка→Сохранить;

· Установка фильтра – клавиши <Alt+F6>, или кнопка Контекстный фильтр на панели инструментов, или команда меню Вид→Фильтр;

· Поиск записей – клавиши <F7>, <Alt+F7>, или кнопки Поиск общий, Контекстный поиск на панели инструментов, или команда меню Правка→Поиск; 

· Вывод Книги операций на печать – клавиши <F9>, <Alt+F9>, или соответствующие кнопки на панели инструментов, или команды меню Файл→Печать, Файл→Печать с выбором шаблона.

В нижнем меню Книги учета операций имеются кнопки Документ, Вид, Режимы, Операции,  Функции.

Кнопка Документ предназначена для обращения к документу, на основе которого была создана текущая проводка. 

С помощью кнопки Вид осуществляется выбор плана счетов для просмотра проводок. В зависимости от Вашего выбора в Книге учета операций будут отображаться или проводки, относящиеся к конкретному плану счетов, или проводки, принадлежащие всем имеющимся планам счетов.

Кнопка Режимы содержит меню с командой Типовые операции <Shift+F4>, которая обеспечивает формирование проводок при помощи типовых операций.

Нажатие кнопки Операции открывает доступ к меню со следующими пунктами:

· Копировать проводку в цикле с подстановкой текущей даты <F5> – копирование проводки, на которой установлен курсор, с использованием циклического режима ввода данных. При этом в проводку, созданную в результате копирования, будет подставлена текущая системная дата;

· Копировать проводку с датой проводки <Alt+F5> – копирование проводки, на которой установлен курсор. Копирование происходит без использования циклического режима. При этом в проводку, созданную в результате копирования, будет подставлена та же дата, что и в исходной проводке;

· Удалить за период  <Shift+F8> – удаление всех проводок за указанный период;

· Удалить отмеченные <Alt+F8> – удаление выбранной совокупности проводок, предварительно отмеченной клавишей <Insert>;

· Удалить проводки по документу <Ctrl+F8> – удаление всех проводок, относящихся к выбранному документу. При выборе этой команды выдается  системное сообщение. Оно содержит общее количество проводок, найденных по данному документу, и запрос на подтверждение/отмену операции удаления. Таким образом, система не удаляет проводки без подтверждения пользователя;

· Отметить/снять отметку <Insert> – отметка/снятие отметки с выбранной совокупности проводок;

· Отметить все  <+> – отметка всех проводок в реестре;

· Снять отметку <–> – снятие отметок со всех предварительно отмеченных проводок в реестре; 

· Суммировать <Shift+F6> – суммирование записей по всему или предварительно отфильтрованному реестру.

Во всех приложениях и реестрах системы БЭСТ-5 назначение кнопки Функции является одинаковым. Она служит для вызова/управления порядком запуска спецфункций (внешних плагинов), настроенных пользователями системы, для выполнения операций экспорта данных, а также для просмотра журнала регистрации изменений, произошедших с текущим документом/проводкой.
Ввод проводок вручную

Для ввода проводок используется клавиша <F4>,  или кнопка на панели инструментов Новая запись, или команда меню Правка→Новая запись.
Форма для ввода проводки (Рис. 6‑2) состоит из следующих реквизитов:
· Дата операции – по умолчанию предлагается текущая системная дата. Дату, предложенную системой по умолчанию, можно отредактировать;

·  Номер документа – вводится вручную;

· Дебет-счет, Кредит-счет – номер дебетуемого/кредитуемого счета в проводке выбирается под управлением справочника счетов или указывается вручную. Для выбора нужного плана счетов из справочника используется кнопка Вид. Напомним, что система БЭСТ-5 не допускает ввода проводки, счета из которой принадлежали бы к разным планам счетов. Поэтому для ввода кредитуемого счета предлагается тот же план счетов, к которому относится дебетуемый счет;

· Дебет-аналитика, Кредит-аналитика – аналитика по дебетуемому/кредитуемому счету. Данное поле доступно для заполнения только в том случае, если на дебетуемом/кредитуемом счете ведется аналитический учет. Тогда в этом поле можно выбрать код аналитики – согласно сегментам, открытым на указанном счете. Расшифровка значений аналитических измерений отображается в нижней части формы – под полем Содержание;
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Рис. 6‑2 Форма для ввода проводки
· Сумма – сумма проводки;

· Содержание – краткое содержание проводки.
7. Генерация проводок

Данный режим, расположенный в пункте меню Настройка, сервис, предназначен для формирования проводок как по отложенным, так и по оперативным типовым операциям. Данный режим состоит из двух пунктов меню:

· Генерация проводок;

· Буфер проводок.

Буфер проводок представляет собой промежуточный временный информационный регистр, предназначенный для предварительной обработки проводок перед их записью в Книгу учета операций. В буфере можно внести коррективы в проводки, и, по мере готовности пользователя, перенести его содержимое в Книгу учета операций.
При выборе пункта меню Генерация проводок появится карточка запроса, содержащая следующие параметры:

· Период с … по … – даты начала и окончания периода формирования проводок;

· Генерация – выбор желаемого способа генерации проводок: проводок всех операций или проводок отложенных операций;

· Формировать – выбор совокупности документов, по которым должны формироваться проводки: по всем документам или по ранее отсутствующим. Под ранее отсутствующими подразумеваются документы, относящиеся к вышеуказанному периоду формирования, но по которым не существует проводок в Книге учета операций; 

· Записывать – выбор места записи сформированных проводок: в буфер проводок или в книгу хозяйственных операций. В обоих случаях формируются все проводки, удовлетворяющие вышеуказанным критериям.

Если пользователь выбрал вариант записи в буфер проводок, то после выдачи системного сообщения, подтверждающего их запись, на экране появится буфер со сформированными проводками (Рис. 7‑1).
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Рис. 7‑1 Буфер проводок
Проводки с выявленными ошибками будут отмечены красным кругом. В нижней части экрана, при установке курсора на проводку с ошибкой, приводится разъяснение сути ошибки. 

При необходимости пользователь может вывести на экран только неправильно сформированные проводки, отметив параметр Показать только ошибочные проводки, расположенный в правом верхнем углу экранной формы.

После внесения исправлений в проводки можно проверить правильность выполнения данных действий, используя кнопку Контроль или комбинацию клавиш <Ctrl+F10>.
При исправлении проводок с ошибками после успешного прохождения повторной процедуры контроля с них будут сняты ранее сделанные пометки. По окончании проверки содержимого буфера, сформированные проводки можно перенести в Книгу учета операций. Для этого применяется кнопка Запись или клавиша <F10>.

При этом система предложит на выбор следующие действия: запись проводок по всем документам, запись проводок только по ранее отсутствующим документам, выход без записи. До переноса записей в Книгу учета операций система еще раз проконтролирует корректность проводок, хранящихся в буфере, и исключит перенос проводок с ошибками. Поскольку запись в Книгу учета операций ведется на основе документов, в нее не попадут и некоторые правильно сформированные проводки – проводки из документов с теми же номерами.

Обратите внимание, что проводки, которые сформированы в данном режиме, полностью заменяют проводки, сделанные по документам выбранного периода. Если для каких-либо документов проводки вводились вручную и не соответствовали выбранной типовой операции, они уничтожаются при записи проводок, сгенерированных в этом режиме.

Используя кнопку Операции, можно просуммировать ранее отфильтрованные записи (команда Суммировать или клавиши <Shift+F6>).
Отметим, что использование буфера вовсе не означает отказа от формирования проводок при вводе документа. Во-первых, здесь можно обрабатывать не все типовые операции, а только типовые операции, формируемые в отложенном порядке. Во-вторых, здесь можно обрабатывать документы и в том случае, даже если проводки по ним уже созданы. Следует только иметь в виду, что если, редактируя документ, пользователи исправляли проводки вручную (например, вносили какие-либо данные по аналитике, изменяли суммы и пр.), то эти изменения будут утеряны. При автоматической генерации проводки формируются строго на основе шаблонов типовых операций.
Стандартные операции

При работе с буфером проводок поддерживаются следующие стандартные операции:

· Редактирование проводки – клавиша <Enter>, или кнопка на панели инструментов Редактировать, или команда меню Правка → Редактировать; 

· Удаление проводки – клавиша <F8>, или кнопка на панели инструментов Удалить, или команда меню Правка → Удалить;

· Сохранение проводки – клавиша <F10>, или кнопка на панели инструментов Сохранить, или команда меню Правка → Сохранить;

· Установка фильтра –  клавиши <F6>, <Alt+F6>, кнопки на панели инструментов Общий фильтр, Контекстный фильтр, или команда меню Вид →Фильтр; 

· Поиск записей – клавиши <F7>, <Alt+F7>, или кнопки Поиск общий, Контекстный поиск на панели инструментов, или команда меню Правка → Поиск;

· Печать содержимого буфера – клавиша <F9>, или кнопка Печать, или команда меню Файл → Печать.

Специальные операции

В нижней части буфера имеется ряд кнопок, дающих возможность вызова следующих функций:

	Кнопка
	Назначение

	Контроль 
	Проверка правильности сформированных проводок <Ctrl+F10>.

	Запись 
	Контроль и запись проводок в Книгу учета операций <F10>.

	Операции
	Суммировать <Shift+F6> – суммирование отфильтрованных записей.

	Функции
	· Журнал регистрации изменений по документу <Alt+`> – просмотр журнала регистрации изменений, производимых с текущим документом или проводкой.  Данная функция доступна в реестрах документов, проводок и картотеках (при условии ведения данного журнала);
· Экспорт реестра <Alt+X> – экспорт содержимого реестра в MS Excel, OO Calc (OpenDocument) или формат XML.


8. Формирование отчетов

С помощью данного пункта меню формируется ряд отчетов, детализирующих расчеты с партнерами в различных разрезах:
· Справки по расчетам с партнерами;

· Ведомости операций по расчетам;

· Оборотная ведомость по расчетам;

· Акт инвентаризации расчетов (ИНВ-17);

· Задолженность партнерам по срокам существования;

· Карточка разнесения оплат-отгрузок.

8.1. Справка по расчетам с партнерами
Приложение позволяет сформировать несколько видов справок по расчетам с партнерами: задолженность контрагентов/перед контрагентами по операциям закупки/продажи/всем операциям. Для запроса на формирование этих справок (Рис. 8‑1) используется одна и та же карточка со следующими реквизитами:
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Рис. 8‑1 Пример справки по расчетам с партнерами
· Задолженность – вид задолженности: Контрагентов или Перед контрагентами;

· Тип операции: Закупки, Продажи или Все;

· Группы расчетов с партнерами – в зависимости от выбора пользователя, справка может быть сформирована или по нескольким произвольно выбранным группам расчетов с партнерами, или по отдельно взятой группе. Группы, включаемые в справку, отмечают флажком – слева от их названия. Список групп расчетов отображается согласно настройке данного приложения;

· Группы партнеров – в зависимости от выбора пользователя, справка может быть сформирована или по нескольким произвольно выбранным группам, или по отдельно взятой группе партнеров. Группы, включаемые в справку, отмечают флажком – слева от их названия.  Список групп партнеров отображается согласно настройке системы (приложение Общие данные, пункт меню Партнеры предприятия);

· Партнеры – в зависимости от выбора пользователя, справка может быть сформирована или по нескольким произвольно выбранным партнерам, или по отдельно взятому партнеру;
· Группировать по менеджерам – при отметке данного параметра информация, представленная в справке, будет сгруппирована по менеджерам, указанным в карточках партнеров на закладках Закупки/Продажи;

· Вид отчета – в зависимости от выбора пользователя, данные в справке могут быть представлены либо только По партнерам в целом, либо детализированы по документам-основаниям сделок (По сделкам), заключенных с этими партнерами;

· Статус – статус сделок, включаемых в отчет: Открытые или Все;

· Сортировать по – способ сортировки данных, отражаемых в справке: названиям партнеров, объему обязательств (по убыванию), объему прихода (по убыванию), объему расхода (по убыванию);

· Выводить итоги по отчету – при отметке этого признака в справке будут выведены итоговые суммы. Итоги выводятся в разрезе валют.

· Вывод отчета – выбор требуемого формата для вывода отчета: MS Excel, OO Calc, DBF, CSV Текстовый WIN с разделителем;), Текстовый WIN: фиксир. ширина колонок. При выборе какого-либо из этих значений, ведомость сразу же будет выведена в соответствующем формате. Если этот параметр принимает значение Стандартно, то  вывод отчета осуществляется в обычном порядке – т.е. в формате встроенного дизайнера отчетов Fastreport.
Для формирования справки следует нажать кнопку Выполнить, для отказа – Отмена.
8.2. Ведомости операций по расчетам

Структура карточки запроса на формирование ведомостей по расчетам (Рис. 8‑2) в основном аналогична структуре карточки запроса на формирование справок по расчетам с партнерами (см. п.8.1). 
[image: image125.jpg]Ben1oMoCTb onepaumii Mo pacueTam C napTHepamn

no npoAaxam

€01.01.2020r. no 02.11.2020r.

Tpynna naptHepos:  Bee
Tpynna pacuetos:  Bee

Mereaxep: Bee
Cratyccaenai:  OTkpwiTsie
Aata (OfbexT pacueTos Onepaiys Mpuxoa. Pacxoa Bamota
000 "Kamenws™
3anon eunocts no napTHEpY: PYB
15.10.20 |HaxnTos 001 N2 000004 o7 15.10.2020 Nocrasxa 39536.64| PYE
15.10.20 | AokBarec Mjn Ne 000077 o 15.10.2020 Onnata 10000.00 PYE
16.10.20 [HawriTos 001 N2 000005 o7 16.10.2020 Mocrasxa 7875.00| PYB
16.10.20 | AokBark 1/ Ne 000081 o7 16, 10.2020 Onnata 2500.00 PYE
25.10.20 | ok MNjn N2 000085 0T 25.10.2020 Onnata 3500.00 PYB
25.10.20 | flokBar Mjn N2 000088 oT 29.10.2020 Onnata 7700.00 PYE
Hroro o6opoTi no napTHepy:| 23 700.00| 47461.64| PYE
3anonwenwocrs no naprepy: 23761.64| PYE





Рис. 8‑2 Пример ведомости операций по расчетам
Различие заключается в присутствии реквизита За период и отсутствии реквизита Задолженность. По выбору пользователя, данные в ведомостях могут быть отсортированы или по названиям партнеров, или по объему обязательств (по убыванию). Для формирования ведомостей следует нажать кнопку Выполнить, для отказа – Отмена.
8.3. Оборотная ведомость по расчетам

Структура карточки запроса на формирование оборотной ведомости по расчетам (Рис. 8‑3) во многом аналогична структуре карточки запроса на формирование ведомостей операций по расчетам (см. п.8.2). 

По выбору пользователя, данные в ведомостях могут быть отсортированы по названиям партнеров, по объему обязательств (по убыванию), объему расхода (по убыванию), объему прихода (по убыванию). 
В карточке запроса  на формирование ведомости также существует группа параметров, объединенных под заголовком Выводить:

· Карточки с нулевыми данными – включение в отчет карточек, по которым нет ни задолженности, ни движения;
· Карточки с нулевой задолженностью – включение в отчет карточек, по которым нет задолженности на конец периода отчета, но существует движение за период отчета;

· Итоги по отчету.
Для формирования ведомостей следует нажать кнопку Выполнить, для отказа – Отмена.
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Рис. 8‑3 Пример оборотной ведомости по расчетам
8.4. Акт сверки взаиморасчетов

Акт сверки взаиморасчетов (Рис. 8‑4) формируется по состоянию на заданный период – для одного или произвольно выбранной совокупности контрагентов, участвующих в расчетах по обязательствам.

В карточке запроса на формирование акта также указывают следующие реквизиты, фильтры и порядок сортировки данных:

· Сортировка контрагентов – по коду или по наименованию;

· Сортировка документов – по дате документа,  по номеру регистрации, по дате операции, по юр. номеру;

·  Счета-фактуры – включение/отключение вывода связанных счетов-фактур. Если расчеты ведутся по счетам-фактурам и отмечен параметр Выводить данные по сделкам, то по таким документам дополнительно реквизиты счетов-фактур не указываются, так как они указаны в сделках.  Рассматриваемый параметр может принимать одно из трех значений: Не выводить, Все и Все, без предоплатных;
· Выводить возвраты в колонке – в противоположной направлению движения с минусом или по направлению движения;
· В целом по основной организации – при отметке этого параметра в отчет включаются данные по головной организации и по партнерам, у которых она указана в качестве головной;
· Не выводить дополняемые нули в номерах с/ф – данный параметр доступен в том случае, если была указана необходимость вывода счетов-фактур;

· Выводить рег. № документа при наличии юр. № –  этот параметр актуален для баз данных госучреждений, где в платежных документах банка и кассы присутствуют два номера: юридический (15 символов) и регистрационный (6 символов). При установленном параметре в отчет выводятся оба номера;
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Рис. 8‑4 Акт сверки взаиморасчетов
· Вывод дополнительных измерений по документам – включение/отключение вывода дополнительных измерений по документам, если таковые были настроены и были определены их значения;

·  Выводить содержание документа по расчетам – при отметке этого параметра в графе «Наименование» после реквизитов Акта по расчетам в скобках выводится текст, взятый  из поля Содержание данного документа;
· Разделитель групп разрядов;

· Фильтр по группам расчетов, менеджерам и группам партнера;

· Фильтр по договорам;

· Выводить две подписи в акте –  при отключении этого параметра в акте будет выводиться одна подпись (т.е. одна подпись со стороны организации-пользователя и одна подпись со стороны контрагента);

· Представители организации из карточки предприятия – при отметке этого параметра акт будет оформлен с подписями лиц, указанными в карточке предприятия. В противном случае ФИО лиц, подписывающих акт, указываются в  полях Представитель организации /подпись 1/ и Представитель организации /подпись 2/. ФИО представителей могут быть выбраны из справочника сотрудников или ведены вручную; 

· Представитель контрагента /подпись 1/, Представитель контрагента /подпись 2/ – ФИО представителей контрагента могут быть выбраны из списка контактов, заполненного в карточке контрагента, или введены вручную. При отметке более одного контрагента эти поля недоступны;

· Заполнять колонку по контрагенту – при отметке этого параметра сведения о задолженности по данным учета организации-пользователя будут продублированы в столбце, где приводятся сведения от лица контрагента;

· Выводить тип операции – включение/отключение вывода типа операции;

· В колонке дата операции выводить: Дату регистрации или Дату документа; 
· Данные по сделкам/этапам:

· Выводить;

· Группировать;

· Свернуть;

· Выводить с нулевой задолженностью – включение в отчет карточек, по которым нет задолженности на конец периода отчета, но существует движение;

· Выводить с нулевыми данными – включение в отчет карточек, по которым нет ни задолженности, ни движения.

· Вывод отчета – выбор желаемого формата для вывода отчета. При выборе варианта Стандартно вывод осуществляется в формате встроенного дизайнера отчетов Fastreport. При указании иного формата: MS Excel, OO Calc, DBF, CSV Текстовый WIN с разделителем ., Текстовый WIN: фиксир. ширина колонок вывод выполняется сразу в соответствующем формате, минуя режим формирования отчета в FastReport.
8.5. Акт инвентаризации расчетов (ИНВ-17)
Данный пункт меню обеспечивает подготовку акта инвентаризации расчетов по установленным  формам. В карточке запроса на формирование акта указываются:

· Вид инвентаризации – периодическая, при налоговой проверке, для Росстата. Если выбрано значение периодическая, то форма отчета соответствует Приказу Минфина РФ от 13 июня 1995 г. N 49 (с изменениями от 8 ноября 2010 г.). Если выбрано при налоговой проверке, то форма отчета соответствует Приказу Минфина РФ и МНС РФ от 10 марта 1999 г. NN 20н, ГБ-3-04/39. При выборе значения для Росстата форма отчета соответствует Постановлению Госкомстата РФ от 18 августа 1998 г. N 88 (с изменениями от 27 марта, 3 мая 2000 г.);
· На дату – по умолчанию предлагается текущая системная дата. Дату, предложенную системой по умолчанию, можно отредактировать;

· Номер – номер акта вводится вручную;

· Срок исковой давности (лет) – вводится вручную. По умолчанию, установлено значение 3;

· Партнер – выбор одного или произвольной совокупности партнеров, информация о состоянии расчетов с которыми должна быть отражена в акте;
· Выводить краткое наименование партнера – при отметке этого параметра наименования  выбранных партнеров будут выведены в кратком варианте, указанном в их карточках;
· Доп. фильтр – установка дополнительного фильтра для выбора данных, отражаемых в акте:

· по группам расчетов (в этом случае предлагается список настроенных групп расчетов, из которого выбирается нужная совокупность групп);

· по счетам расчетов (здесь и далее при выборе фильтров по счетам предлагается отметить соответствующие бухгалтерские счета);

· по счетам расчетов авансов;

· по счетам расчетов по таре;

· по счетам расчетов по претензиям;

· не устанавливать;
· Председатель комиссии – выбирается из справочника сотрудников;

· Члены комиссии – работников предприятия, включаемых в состав комиссии, отмечают флажком в общем списке сотрудников;

· При расчете учитывать:

· Кредитный  лимит;

· Лимит отсрочки;

· Период оплаты.
· Основание – вид, дата и номер документа, на основании которого проводится инвентаризация расчетов. Вид документа – постановление, приказ или распоряжение. По умолчанию, в качестве даты основания предлагается текущая системная дата. Дату, предложенную системой по умолчанию, можно отредактировать. Номер основания вводится вручную;

·  Заполнять колонки по подтверждению задолженности – правило заполнения данных по подтверждению Дебиторской и Кредиторской задолженности: (т.е. какие данные должны быть представлены в этих колонках). Для дебиторской задолженности предусмотрены следующие варианты: подтвержденная дебиторами, не подтвержденная дебиторами, не заполнять. Для кредиторской задолженности – это согласованная с кредиторами, не согласованная с кредиторами, не заполнять;
· Справка – при необходимости, вместе с актом может быть выведена справка по задолженностям. Для формируемой справки предусмотрено указание номера (вручную) и ФИО бухгалтера (с помощью справочника сотрудников), а также источник формирования справки (карточка разноски оплат);
· Вывод отчета – выбор требуемого формата для вывода отчета: MS Excel, OO Calc, DBF, CSV Текстовый WIN с разделителем;), Текстовый WIN: фиксир. ширина колонок. При выборе какого-либо из этих значений, ведомость сразу же будет выведена в соответствующем формате. Если этот параметр принимает значение Стандартно, то  вывод отчета осуществляется в обычном порядке – т.е. в формате встроенного дизайнера отчетов Fastreport.
Для формирования акта следует нажать кнопку Выполнить, для отказа – Отмена.
8.6.   Задолженность партнеров по срокам существования
Карточка запроса на формирование данного вида отчета (Рис. 8‑5) содержит следующие реквизиты:
· Дата отчета – по умолчанию предлагается текущая системная дата. Дату, предложенную системой по умолчанию, можно отредактировать;

· Задолженность – вид задолженности: Контрагентов или Перед контрагентами;

· Тип операции: Закупки или Продажи;

· Вид отчета – По партнерам или По сделкам;

· Группы расчетов с партнерами – в зависимости от выбора пользователя, справка может быть сформирована или по нескольким произвольно выбранным группам расчетов с партнерами, или по отдельно взятой группе. Группы, включаемые в справку, отмечают флажком – слева от их названия. Список групп расчетов отображается согласно настройке данного приложения;

· Группы партнеров – в зависимости от выбора пользователя, справка может быть сформирована или по нескольким произвольно выбранным группам, или по отдельно взятой группе партнеров. Группы, включаемые в справку, отмечают флажком – слева от их названия.  Список групп партнеров отображается согласно настройке системы (приложение Общие данные, пункт меню Партнеры предприятия);
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Рис. 8‑5 Задолженность партнеров по срокам существования
· Партнеры – в зависимости от выбора пользователя, справка может быть сформирована или по нескольким произвольно выбранным партнерам, или по отдельно взятому партнеру;

· Группировать по менеджерам – при отметке данного параметра информация, представленная в справке, будет сгруппирована по менеджерам;

· Валюта – денежная единица, в которой формируется отчет. Выбирается из справочника валют;

· Дней в периоде – количество дней в анализируемом периоде, отстоящем от даты формирования отчета. По умолчанию, установлено значение 30;
· Количество периодов – общее количество анализируемых периодов;

· Детальная – при отметке этого параметра, данные, отражаемые в ведомости, будут детализированы по документам оплаты и отгрузки;

·  По карточкам разноски оплат – данный параметр доступен только при отметке параметра Детальная и определяет источник формирования отчета;
· Разделитель групп разрядов – при отметке этого параметра суммы будут печататься с разделителями групп разрядов;
· При расчете учитывать:

· Кредитный лимит;

· Лимит отсрочки;

· Период оплаты;

· Выводить:
· Кредитный лимит;

· Лимит отсрочки;

· Период оплаты;

(
При установленных отметках двух предыдущих параметров в отчет выводятся и при расчете учитываются кредитный лимит, период оплаты и лимит просрочки.

· Вывод отчета – выбор требуемого формата для вывода отчета: MS Excel, OO Calc, DBF, CSV Текстовый WIN с разделителем;), Текстовый WIN: фиксир. ширина колонок. При выборе какого-либо из этих значений, ведомость сразу же будет выведена в соответствующем формате. Если этот параметр принимает значение Стандартно, то  вывод отчета осуществляется в обычном порядке – т.е. в формате встроенного дизайнера отчетов Fastreport.
Для формирования отчета следует нажать кнопку Выполнить, для отказа – Отмена.

Формирование данного отчета в части учета сумм возврата товара и возврата оплаты выполняется несколькими способами – в зависимости от даты формирования. Данные по возврату платежа выводятся в виде строк двух типов. Первый – собственно записи по документу возврата, второй – восстановление оплаты. Если документ возврата платежа относится к  периоду формирования отчета, то выводятся оба типа строк. В противном случае выводятся только строки типа восстановление оплаты.  Строки типа восстановление оплаты выводятся в отчете при условии, что основной платежный документ, на который разносили суммы возврата платежа, попадает в отчет. 

Количество записей по одному документу возврата определяется процедурой разнесения сумм возврата. Если сумма возврата разнесена на несколько основных документов отгрузки и/или платежа, то в отчете выводится столько строк по возврату, на сколько основных документов разнесен возврат – с соответствующими суммами. 

Суммы по возврату товара выводятся в отчет с тем же знаком, что и суммы основной оплаты. Суммы по возврату платежа  – с тем же знаком, что и основная отгрузка.

8.7. Карточка разнесения оплат/отгрузок
Данный отчет содержит сведения о распределении оплат (отгрузок/поставок) по документам отгрузок/поставок (оплат). В карточке запроса на формирование этого отчета (Рис. 8‑6) указываются:
· Тип операции – Закупки или Продажи;
· Отчет – выбор нужного вида отчета: Карточка разнесения оплат или Карточка разнесения поставок;

· Период – период, за который формируется карточка. По умолчанию, предлагается период от даты начала расчетного периода до текущей системной даты. Даты, предложенные системой по умолчанию, можно отредактировать;

·  Контрагент – по усмотрению пользователя, отчет может быть сформирован либо по одному отдельно взятому контрагенту, либо по произвольно выбранной совокупности контрагентов. Также предусмотрено применение фильтра по группам расчетов, менеджерам и группам партнеров;

·  Сортировка контрагентов – желаемый принцип сортировки контрагентов в отчете: по коду или по наименованию;

· Сортировка документов: по дате или по номеру;

· Счета-фактуры – нужный способ вывода сведений о счетах-фактурах: Не выводить, Все, Все без предоплатных;

· В целом по основной организации – при отметке этого параметра отчет будет сформирован по основной организации, в состав которой входит выбранный контрагент;

· Не выводить дополнительные нули в номерах с/ф – параметр доступен только в том случае, если параметр Счета-фактуры принимает значение, отличное от Не выводить. При отметке данного параметра, в номерах счетов-фактур при печати не будут выводиться дополнительные нули.
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Рис. 8‑6 Карточка разнесения оплат/поставок
Следующая группа параметров позволяет включить/отключить:
· Вывод юридических номеров документов;

· Вывод дополнительных измерений документов;

· Выводить тип операции;

· Выводить данные по сделкам/этапам;

· Группировка по сделкам/этапам – доступен только при отметке предыдущего параметра;

· Свернуть данные по сделкам/этапам – доступен только при отметке предыдущего параметра;

· Разделитель групп разрядов;

· Группировать по менеджерам.
В данный отчет выводятся документы по возврату – с соответствующей суммой. Подобные  документы имеют пометку «возврат» в графе «Документ» в скобках после реквизитов. В графе «Сумма» таких записей выводится сумма разнесенного возврата.

8.8. Перечень дебиторов–кредиторов
Этот вид отчетов формируется на заданную дату и содержит информацию о сумме дебиторской или кредиторской задолженности по партнеру в целом (Рис. 8‑7).
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Рис. 8‑7 Перечень дебиторов–кредиторов
По усмотрению пользователя отчет может быть сформирован с учетом данных из карточек разноски оплат. Также при подготовке отчета могут быть применены фильтры по группам учета и группам партнеров. При установке фильтров по группам предлагается выбрать произвольную совокупность групп учета или произвольную совокупность контрагентов из соответствующего справочника. В зависимости от выбора пользователя, в отчет выводятся и при расчете учитываются кредитный лимит, период оплаты и лимит просрочки.
В карточке запроса на формирование отчета существует специальный параметр Вывод отчета, позволяющий выбрать желаемый формат вывода отчета. При выборе варианта Стандартно вывод осуществляется в формате встроенного дизайнера отчетов Fastreport. При указании иного формата: MS Excel, OO Calc, DBF, CSV Текстовый WIN с разделителем ., Текстовый WIN: фиксир. ширина колонок вывод выполняется сразу в соответствующем формате, минуя режим формирования отчета в FastReport.

8.9. Долги по оплате
В данном отчете (Рис. 8‑8), в зависимости от выбора типа сделки в карточке запроса – закупки или продажи, выводятся неоплаченные или частично оплаченные документы отгрузки (долги партнеров), или долги собственного предприятия перед партнерами за поставленный товар.
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Рис. 8‑8 Долги по оплате
Долги могут выводиться с учетом кредитного лимита, периода оплаты и лимита отсрочки, если были отмечены  соответствующие параметры в карточке запроса на формирование отчета.
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